
 
1 

คู่มือการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

 
 

 

ขั้นตอนการจัดซ้ือจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและบริการพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และฎกระทรวง 
 

5.1 ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 

 1) ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมท่ีมีวงเงินงบประมาณไม่เกิน 5,000 บาท 

 
  

ลงนามข้อตกลงการปฏิบัติงาน

แบบใส่ใจสิ่งแวดล้อม 
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2) ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมท่ีมีวงเงินงบประมาณต้ังแต่ 5,000 บาท แต่ไม่เกิน 
100,000 บาท  

 
 

ลงนามข้อตกลงการ

ปฏิบัติงานแบบใส่ใจ

สิ่งแวดล้อม 
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 3) ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมท่ีมีวงเงินงบประมาณต้ังแต่ 100,000 บาท แต่ไม่
เกิน 500,000 บาท 

 
 
 
 
 

ลงนามข้อตกลงการปฏิบัติงาน

แบบใส่ใจสิ่งแวดล้อม 
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 4) ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมท่ีมีวงเงินงบประมาณต้ังแต่ 500,000 บาท ขึ้นไป 
 

 

ลงนามข้อตกลงการปฏิบัติงาน

แบบใส่ใจสิ่งแวดล้อม 
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5.2 แนวทางการปฏิบัติในการจัดซื้อจัดจ้างสินค้าและบริการท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 

 1) สินค้า ให้พิจารณาเลือกซื้อสินค้ที่ได้รับการการรับเครื่องหมายฉลากเขียวหรือสินค้าที่เป็นไปตาม
เกณฑ์ข้อกำหนดสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมได้ท่ีเว็บไซต์กลุ่มงานพัสดุ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี มห่า
วิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร https://pcm.kpru.ac.th/ 
 2) บริการโรงแรม ให้พิจารณาเลือกใช้บริการโรงแรมที่ได้รับประกาศนียบัตรรับรองการเข้าร่วม
โครงการใบไม้สีเขียว หรือบริการโรงแรมที่ได้รับการรับรองโรงแรมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมของกรมส่งเสริม
คุณภาพส่ิงแวดล้อม 
 3) บริการอื่นๆ ให้พิจารณาเลือกใช้บริการตามเกณฑ์ข้อกำหนดสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม และสามารถค้นหาได้ท่ีเว็ปไซต์กลุ่มงานพัสดุ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี มห่าวิทยาลัยราชภัฏ
กำแพงเพชร https://pcm.kpru.ac.th/   
 4) หากไม่มีสินค้าท่ีได้รับการรับรองฉลากสีเขียวหรือตะกร้าสีเขียว ให้เลือกซื้อสินค้าท่ีผลิตจากสถาน
ประกอบการท่ีได้รับการรับรองอุตสาหกรรมสีเขียวต้ังแต่ระดับ 4 ขึ้นไป หรือสินค้าและบริการท่ีได้รับฉลากท่ี
เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 
 5) ตัวอย่างฉลากที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม กำหนดในเว็ปไซต์กลุ่มงานพัสดุ กองกลาง สำนักงาน
อธิการบดี เพื่อความสะดวกในการเข้าถึงแหล่งข้อมูล (https://pcm.kpru.ac.th/) 
 6) เมื่อพิจารณาเลือกผู้เสนอราคาแล้ว ให้ดำเนินการดังนี้ 
  6.1) กรณี ที่ไม่มีร้านค้าที่จำหน่ายสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ให้แจ้งไปยังผู้ขายเพื่อขอ
ความร่วมมือในการส่ังซื้อสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 
  6.2) ผู ้เสนอราคาท่ีได้รับการคัดเลือกและลงนามเป็นคู่สัญญาแล้ว ให้ดำเนินการลงนาม
สัญญาหรือข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อม ในการดำเนินงานและปฏิบัติงานแบบใส่ใจสิ่งแวดล้อม ในแต่ละครั้งที่มี
การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ต้ังแต่วงเงินงบประมาณ 5,000 บาท  
  6.3)  หน่วยงานหรือบุคคลที่ได้รับคัดเลือกให้เป็นคู่สัญญาแล้วต้องดำเนินการอบรม หรือ
ส่ือสารเกี่ยวกับสำนักงานสีเขียว และแนวทางการจัดการส่ิงแวดล้อมท่ีเกี่ยวข้อง 
 7) กรณีเลือกใช้บริการของหน่วยงานภายนอก ให้ดำเนินการดังนี้ 
  7.1) พิจารณาการใช้บริการที่มีฉลากเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม หรือมาตรฐานการให้บริการท่ี
เกี่ยวข้องกับการใส่ใจสิ่งแวดล้อม เช่น บริการโรงแรม การท่องเที่ยว การจัดการประชุม การเช่ารถยนต์ การ
เช่าเครื่องถ่ายเอกสาร เป็นต้น 
  7.2) แหล่งข้อมูล สามารถเข้าถึงได้จากเว็ปไซต์กลุ่มงานพัสดุ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร (https://pcm.kpru.ac.th/) หรือเว็บไซต์จากหน่วยงานที่เกี ่ยวข้องที่ได้
จัดทำไว้เกี่ยวกับส่ิงแวดล้อม 

https://pcm.kpru.ac.th/
https://pcm.kpru.ac.th/
https://pcm.kpru.ac.th/
https://pcm.kpru.ac.th/
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5.3 วิธีการซื้อหรือจ้าง  
1) วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป  หมายถึง หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการท่ัวไปท่ีมีคุณสมบัติ

ตรงตามเงื่อนไขท่ีหน่วยงานของรัฐกำหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอ ได้แก่ 
 1.1) วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ คือการซื้อหรือการจ้างท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีไม่

ซับซ้อนหรือเป็นสินค้าหรืองานบริการที่มาตรฐาน และได้กำหนดไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e-catalog) โดยให้
ดำเนินการในระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e-Market) ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง และวิธีที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด ซึ่งสามารถทำได้ 2 ลักษณะ ดังนี้ 

  -การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือ การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 
บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท 

  -การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ คือ การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกนิ 
5,000,000 บาท  

 1.2) วิธ ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) คือ การซื ้อหรือการจ้าง ซึ ่งมีวงเง ินเกิน 
5,000,000 บาท และเป็นสินค้าหรือบริการท่ีไม่ได้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ไว้ในระบบ
ข้อมูลสินค้า (e-catalog) โดยให้ดำเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic bidding : e- 
bidding) ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
กฎกระทรวง และวิธีท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด  

 1.3  วิธีสอบราคา คือ การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงิน 500,000 บาทแต่ไม่เกิน 5,000,000 
บาท ให้กระทำได้ในกรณีท่ีหน่วยงานของรัฐนั้น ต้ังอยู่ในพื้นท่ีท่ีมีข้อจำกัดในการใช้สัญญาณอินเตอร์เน็ต ทำให้
ไม่สามารถดำเนินการผ่านระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือระบบประกวดราคาอิเล็คทรอนิกส์ ท้ังนี้ ให้เจ้าหน้าท่ี
ระบุเหตุผลความจำเป็นที่ไม่อาจดำเนินการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ไว้ในรายงานขอซื้อขอจ้าง ตามข้อ 22 ด้วย 

2) วิธีคัดเลือก  หมายถึง หน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข
ท่ีหน่วยงานของรัฐกำหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่าสามรายให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ในงานั้นมีผู้ประกอบการท่ีมี
คุณสมบัติตรงตามท่ีกำหนดน้อยกว่าสามราย  

3) วิธีเฉพาะเจาะจง หมายถึง การท่ีหน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการท่ีมีคุณสบัติตรงตาม
เงื่อนไขท่ีหน่วยงานของรัฐกำหนดรายใดรายหนึ่งเข้ายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคารวมทั้งการจัด
ซ้อจัดจ้างพัสดุกับผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กน้อยตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวงท่ีออกตามความใน
มาตรา 96 วรรคสอง 
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การกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามกฎกระทรวง กำหนดให้ การจัดซื้อ
จัดจ้างสินค้า งานบริการ หรืองานก่อสร้าง ท่ีมีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินใน
การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกนิ 500,000 บาท ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 

ท้ังนี้ ขั้นตอนรายละเอียดตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวง 
และระบบสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (e-GP) และระบบสารสนเทศของมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร 
ระบบงบประมาณ การเงิน พัสดุ และบัญชีกองทุนโดยเกณฑ์พึงรับพึงจ่ายลักษณะ 3 มิติ(3D-GF) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


