
From P1-1 

เลขท่ี........................... 

มหาวทิยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร 

หน่วยงาน..................................................................... 

ใบเสนอซ้ือ/จา้ง 

     วนัท่ี............................................................. 

     เร่ือง ขอเสนอซ้ือ/จา้ง....................................................................................... 

     เรียน พสัดุคณะ/ศูนย/์สาํนกั   งานอธิการบดี  

 ขา้พเจา้......................................................................................................สงักดัหน่วยงาน.................................................................. 

     มีความประสงคจ์ะจดัซ้ือ/จา้ง............................................................................................................................... จาํนวน........................รายการ 

     โดยมีเหตุผลในการจดัซ้ือ/จา้ง.............................................................................................................................................................................. 

     ในวงเงินท่ีจะจดัซ้ือ/จา้ง........................ บาท (....................................................................) กาํหนดเวลาท่ีตอ้งการใช/้แลว้เสร็จ..................วนั 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

.............................................................. 

(...........................................................) 

ตาํแหน่ง.............................................. 

 เห็นควร    ใหใ้ชเ้งินจากโครงการ / งาน............................................................................................................................................. 

     กิจกรรม.......................................................................................รหสัแผนงาน....................................................................................................... 

     ขออนุมติังบประมาณจากมหาวทิยาลยัฯ หรือปฏิบติัตามท่ีคณบดี / ผูอ้าํนวยการศูนย ์/ สาํนกัเห็นสมควร 

.............................................................. 

(...........................................................) 

   หวัหนา้งาน/ประธานโปรแกรมวชิา 

 ตรวจสอบแลว้ เป็นการจดัหาประเภทรายจ่าย หมวด  (   ) ค่าวสัดุ  (   ) ค่าใชส้อย  (   ) ค่าครุภณัฑ ์ (   ) ค่าท่ีดินส่ิงก่อสร้าง 

  เห็นควร   รวบรวมเพ่ือดาํเนินการจดัหาดว้ยวธีิตกลงราคาต่อไป 

    จดัทาํคาํขอตั้งโครงการเพ่ือเสนอกองแผนฯ กาํหนดรหสัแผนงานและรหสักองทุนตามเห็นสมควร 

    ดาํเนินการโอน/เปล่ียนแปลงหมวดเงินตามแบบฟอร์มและวธีิการของกองนโยบายและแผน 

          กรรมการซ้ือจา้ง 1............................2.........................3.............................. 

           กรรมการตรวจรับ 1.........................2..........................3.............................. 

.............................................................. 

(...........................................................) 

   เจา้หนา้ท่ีพสัดุสาํนกังานอธิการบดี     

                    ควรอนุมติัตามเสนอ 

.............................................................. 

(...........................................................) 

     ผูอ้าํนวยการสาํนกังานอธิการบดี 

         อนุมติั 

         ไม่อนุมติั 

                .................................................... 

                  อธิการบดี 

 

เรียน หวัหนา้งานพสัดุสาํนกังานอธิการบดี 
      ขา้พเจา้...............................................ตาํแหน่ง........................... 

เจา้หนา้ท่ีพสัดุ คณะ/ศูนย/์สาํนกั...................................................... 
ไดท้าํการสืบราคาแลว้ปรากฏผลดงัน้ี 
(บริษทั/หจก./ร้าน) 1............................เสนอราคา.....................บาท 
(บริษทั/หจก./ร้าน) 2............................เสนอราคา.....................บาท 
(บริษทั/หจก./ร้าน) 3............................เสนอราคา.....................บาท 
ดงันั้นจึงเลือก (บริษทั/หจก./ร้าน).................................................. 
เน่ืองจากเสนอราคาตํ่าสุด 

............................................... 
(...........................................) 

   เห็นควรอนุมติั 
 เห็นควรไม่อนุมติั...................................... 

............................................... 
(นางสาวเกศกนก   ไทยแท)้ 

                       หวัหนา้งานพสัดุ 



 

Form P1-2 

 

รายละเอยีดค่าวสัดุ/ค่าใช้สอย/ค่าครุภัณฑ์/ค่าทีด่ินส่ิงก่อสร้าง ทีจ่ะขอซ้ือ/จ้าง 

 

ลาํดบั รายการ 

ราคาคร้ัง 

หลงัสุด 

ต่อหน่วย 

ขอดาํเนินการคร้ังนี ้

หมายเหตุ 
จาํนวน หน่วยนับ ราคา/หน่วย  จาํนวนเงนิ 

 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

รวมเป็นเงิน (......................................................................................................................)    

              ...............................................................................                                                  ...................................................................... 

                     (............................................................)                                                                       (...........................................) 

                                        ผูข้อซ้ือ/จา้ง                                                                                                          เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

 



 
Form:PS1-1 

  เลขท่ีการตดัยอด ……………… 

 
มหาวทิยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร 

หนังสือขออนุญาตซ้ือ/จ้าง 
  

รหสัแผนงาน  [ ……………………. ] แผนงาน  …………………………………. 

รหสัหน่วยงาน  [ …….. ] หน่วยงาน  ……………………………….. 

รหสักองทุน [ ….. ] กองทุน  ………………………………….. 
 

                      วนัท่ี …………………………. 

           

  ดว้ยขา้พเจา้  …………………………………  เจา้หนา้ท่ีพสัดุ …………………………………………   
มีความประสงค ์ [  ] ซ้ือ    [  ] จา้ง   [  ] จดัทาํเอง    จาํนวน………รายการ  ตามใบเสนอซ้ือ/จา้ง  เลขท่ี................................. 

โดยมีเหตุผลและความจาํเป็น   ………………………………………………………………………………………………… 
หมวดประเภทเงิน      [  ] ค่าวสัดุ         [  ] ค่าใชส้อย      
                                    [  ] ค่าครุภณัฑ ์              [  ] ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 
เพ่ือใชใ้นงาน/โครงการ .................................................  กิจกรรมหลกั  .................................................................................   
กิจกรรมรอง  .....................................................................................................................................  คร้ังท่ี ..........................  
ยอดคงเหลือยกมา  .................  บาท  จ่ายคร้ังน้ี  ................. บาท    ยอดคงเหลือยกไป  ................. บาท 

คณะกรรมการจดัซ้ือ – จา้ง     บุคคลต่อไปน้ีเป็นกรรมการตรวจรับพสัดุ / การจา้ง 

1. .................................................. 1. .................................................. ประธานกรรมการ 

2. .................................................. 2. .................................................. กรรมการ  
3. .................................................. 3. .................................................. กรรมการ  

 
      ลงช่ือ…………………………………………เจา้หนา้ท่ีพสัดุ  ……/……/…… 
 

ไดพิ้จารณาแลว้เห็นสมควรจดัหาพสัดุดงักล่าวได ้  โดยใหด้าํเนินการตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรี   วา่ดว้ยการพสัดุ    พ.ศ. 2535 
และแกไ้ขเพ่ิมเติมทุกฉบบั โดย    (  ) วธีิตกลงราคา     (  ) วธีิสอบราคา     (  ) วธีิประกวดราคา/e-bidding      (  ) วธีิพิเศษ      (  ) วิธีกรณีพิเศษ  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
      ลงช่ือ……………………………………หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ ……/……/…… 
 

ไดต้รวจสอบแลว้  การดาํเนินการคร้ังน้ีตรงตามแผนงานและประเภทงบประมาณขา้งตน้ 
 

ลงช่ือ……………………………………เจา้หนา้ท่ีงานการเงิน……/……/…… 
 

อนุมติัตามเสนอ 
      ลงช่ือ……………………………………อธิการบดีมหาวทิยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร 

       ………/…………………/………… 
 
 
 

 



 
อา้งเลขท่ีการตดัยอด  ..............................       

มหาวิทยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร 
แบบสาํรวจความตอ้งการใชพ้สัดุ 

 

  ขา้พเจา้  ................................................   หน่วยงาน ................................................   

มีความตอ้งการใชพ้สัดุเพ่ือใช ้.......................................................................................................................  ตามรายละเอียดดงัน้ี 
ลาํดบั

ที ่
รายการ 

ชนิด / ขนาด / ลกัษณะ 
ราคากลางหรือ 

ราคาซ้ือหลงัสุด ขอดําเนินการคร้ังนี ้

 ปริมาณงานทีจ่ะซ้ือ/จ้าง หน่วยละ จํานวนหน่วย หน่วยละ รวมเงิน 
1      

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

      

            

ภาษีมูลค่าเพ่ิม (VAT) .00%  

(เจ็ดหม่ืนหา้พนับาทถว้น)             รวมเงิน   
 
 

ผูส้าํรวจความตอ้งการ……………………      ……/……/……… 
 

เจา้หนา้ท่ีพสัดุ………………………     ………/……/……… 
 

บกัทึกอธิการบดี 
อนุมติัใหด้าํเนินการได ้   และทาํใหถู้กตอ้งตามระเบียบ 

 

[    ]  อนุมติั                    [    ]  ไม่อนุมติั 
………………………………………… 

อธิการบดีมหาวทิยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร 
……………/……………/………… 

 



Form PS2-2 

เลขท่ี .................................. 

มหาวิทยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร 
                                                          ใบสัง่ซ้ือ   

เรียน    .............................................................  วนัที…่…เดอืน……..พ.ศ. …………… 
เงือ่นไขการชาํระเงนิ........................................                                           กาํหนดสง่.........................................วนั 

ตาม PS1-1 เลขท่ี .............  ลงวนัที ่…………..                                         สถานทีส่ง่ของ  ……………………………. 

 
ดว้ย …………………………………..โดยไดร้บัมอบอาํนาจจาก มหาวทิยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร ไดต้กลงซือ้ตาม

ใบเสนอราคาของทา่น  เลขที.่.....................ลงวนัที.่...............................  ตามรายละเอยีดดงัต่อไปนี้ 
 

ลาํดบัท่ี รายการ ราคาต่อหน่วย จาํนวนหน่วย จาํนวนเงิน 
     

          

          

          

          

          

          

          

ภาษีมูลค่าเพ่ิม (VAT) .00%  

ตวัอกัษร  (......................................................)     รวมเงิน  

1. รายการตามใบสัง่ซ้ือน้ี ทางมหาวิทยาลยัฯ จะยอมรับเม่ือกรรมการตรวจรับพสัดุเป็นการถูกตอ้งแลว้ 

2. ผูข้ายตอ้งนาํใบสัง่ซ้ือตน้ฉบบัมาแสดงพร้อมกบัหลกัฐานการส่งของ (ใบส่งของ/ใบกาํกบัภาษี) ดว้ยทุกคร้ังท่ีมาส่งของ 

3. ผูข้ายยอมรับจะส่งของ ภายในวนัท่ี……เดอืน....................พ.ศ. ………..เม่ือพน้กาํหนดแลว้ ผูข้ายยอมใหป้รับเป็น

รายวนั ในอตัราร้อยละ............ของราคาท่ียงัไม่ไดรั้บมอบ นบัถดัจากวนัครบกาํหนดถึงวนัท่ีผูข้ายไดน้าํส่ิงของมาส่ง

ใหผู้ซ้ื้อจนถูกตอ้งครบถว้น 

4. …………………………………(ผูข้าย) ขอรับประกันคุณภาพสินค้า หากชํารุด บกพร่อง อนัเน่ืองมาจากวสัดุ, 

อุปกรณ์ ในกรณีท่ีใช้งานตามปกติ และบาํรุงรักษาอย่างถูกต้อง ในระหว่างการรับประกัน ทางผูข้ายยินดีท่ีจะ

ซ่อมแซม หรือเปล่ียนอะไหล่ให ้โดยไม่คิดมูลค่าใดๆ ทั้งส้ิน เป็นระยะเวลา……………..(ระบุระยะเวลารับประกนั) 

 

 
 
 
       ลงชือ่……………………………………. 
           (..............................................) 
                                ผูส้ ัง่ซือ้ 

           ขา้พเจา้ไดร้บัใบสัง่ซื้อตามรายละเอยีดขา้งตน้แลว้ ได้ทราบ

เงือ่นไขขอ้ตกลงระหว่างผูซ้ื้อกบัผูข้าย และวธิกีารทีผู่ข้ายตอ้งปฏบิตัิ

และยนิยอมปฏบิตัติามทกุประการ จงึลงชือ่ไวเ้ป็นหลกัฐาน 
ลงชือ่...............................................ขาย 

(...............................................) 
วนัที.่................................................ 

 



Form PS2-2 

เลขท่ี ..................................       

มหาวิทยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร 
                                                             ใบสัง่จ้าง 

เรียน   ………………………………………........  วนัที…่…เดอืน……………พ.ศ. ……… 
เงือ่นไขการชาํระเงนิ..............................................                                           กาํหนดสง่...........................................วนั 

ตาม PS1-1 เลขท่ี................ลงวนัที…่…………….                                         สถานทีส่ง่งาน................................................. 

 
มหาวทิยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร ไดต้กลงจา้งตามใบเสนอราคาของทา่น  เลขที.่..............................................

ลงวนัที.่...............................  ตามรายละเอยีดดงัต่อไปนี้ 
 

ลาํดบัท่ี รายการ ราคาต่อหน่วย จาํนวนหน่วย จาํนวนเงิน 
     

          

          

          

          

          

          

          

ภาษีมูลค่าเพ่ิม (VAT) .00%  

ตวัอกัษร  (หน่ึงแสนสองหม่ืนส่ีพนัหา้ร้อยบาทถว้น)     รวมเงิน  

1. รายการตามใบสัง่จา้งน้ี ทางมหาวิทยาลยัฯ จะยอมรับเม่ือกรรมการตรวจการจา้งเป็นการถูกตอ้งแลว้ 

2. ผูรั้บจา้งตอ้งนาํใบสัง่จา้งตน้ฉบบัมาแสดงพร้อมกบัหลกัฐานการส่งมอบงาน ดว้ยทุกคร้ังท่ีส่งมอบ 

3. ผูรั้บจา้งยอมรับจะส่งมอบ ภายในวนัท่ี…เดอืน.................พ.ศ.............เม่ือพน้กาํหนดแลว้ ผูรั้บจา้งยอมใหป้รับเป็น

รายวนั ในอตัราร้อยละ......... (0.01-0.1)ของราคาสินคา้ทั้งส้ิน นบัถดัจากวนัครบกาํหนดถึงวนัท่ีผูรั้บจา้งไดส่้งมอบ

งานใหผู้ส้ัง่จา้งจนถูกตอ้งครบถว้น 

4. หากมีเหตุชาํรุด บกพร่อง หรือเสียหายเกิดข้ึนจากการจา้งน้ี ภายในกาํหนด 1 ปี นับถดัจากวนัท่ีได้รับมอบงาน

ดงักล่าว ซ่ึงความชาํรุดบกพร่องหรือเสียหายนั้น เกิดจากความบกพร่องของผูรั้บจา้ง อนัเกิดจากการใช้วสัดุท่ีไม่

ถูกตอ้ง หรือทาํไวไ้ม่เรียบร้อย หรือทาํไม่ถูกตอ้งตามมาตรฐานแห่งหลกัวิชา ผูน้บัจา้งจะตอ้งรีบทาํการแกไ้ขใหเ้ป็น

ท่ีเรียบร้อยโดยไม่ชกัชา้ โดยผูส้ั่งจา้งไม่ตอ้งออกเงินใดๆ ในการน้ีทั้งส้ิน หากผูรั้บจา้งบิดพล้ิว ไม่กรทาํการดงักล่าว 

ภายใน 7 วนันับแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้เป็นหนังสือจากผูส้ั่งจา้ง หรือไม่ทาํการแกไ้ขให้ถูกตอ้งเรียบร้อยภายในเวลาท่ี

กาํหนด ผูส้ัง่จา้งมีสิทธิท่ีจะทาํการนั้นเอง หรือจา้งผูอ่ื้นใหท้าํงานนั้น โดยผูรั้บจา้งตอ้งเป็นผูจ่้าย 

 
 
 
       ลงชือ่……………………………………. 
           (..............................................) 
                                ผูส้ ัง่จา้ง 

           ขา้พเจา้ไดร้บัใบสัง่จา้งตามรายละเอยีดขา้งตน้แลว้ ไดท้ราบ

เงือ่นไขขอ้ตกลงระหว่างผูจ้้างกบัผูร้บัจา้ง และวธิกีารทีผู่ร้บัจ้างต้อง

ปฏบิตัแิละยนิยอมปฏบิตัติามทกุประการ จงึลงชือ่ไวเ้ป็นหลกัฐาน 
ลงชือ่...............................................ผูร้บัจา้ง 

(...............................................) 
วนัที.่................................................ 



Form:PS3-1 

มหาวิทยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร 

ใบตรวจรับพสัดุ 
                                                                                                              หน่วยงาน……………………………..….. 

                                                                                                               วนัท่ี……เดอืน..................พ.ศ. ………….. 
ไดรั้บของจาก หจก./บริษทั/ร้าน/บุคคลธรรมดา ......................................................................    

ตามใบสั่งซ้ือ/จา้ง/สัญญาซ้ือขาย เลขท่ี .................................. ลงวนัท่ี………………………. 

ตามใบส่งของ/ใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี..............เลขท่ี..........................ลงวนัท่ี………………….. 

ดงัรายการต่อไปน้ี 
 

ลาํดบัที ่ รายการ หน่วยนบั 
จาํนวนหน่วย 

เป็นเงนิ ตามใบสัง่ซื่อ/ 
สัง่จา้ง/ 

สญัญาซือ้ขาย 

ตามใบส่งของ ตามทีร่บัจรงิ 

       

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

ตวัอกัษร  (.................................................)     รวมเป็นเงิน  

พสัดุตามรายการขา้งบนน้ี 

1. ครบกาํหนด  วนัท่ี.....เดือน.........พ.ศ........    ส่งมอบ  เม่ือวนัท่ี.....เดือน.........พ.ศ........     .                                               

2. ไดท้าํการตรวจรับ  ณ................................................................................................... 

3. ไดต้รวจรับหรือทดลองถูกตอ้ง  ( ) ถูกตอ้ง       จาํนวน................ 

     ( ) ไม่ถูกตอ้ง   จาํนวน................ 

     เม่ือวนัท่ี.......เดือน...................พ.ศ............ 

4. ไดม้อบไวใ้หแ้ก่                                                         เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

5.  ไดเ้ชิญผูช้าํนาญการหรือผูท้รงวฒิุมาปรึกษาดว้ยคือ                                                  .  

./จึงขอรายงานต่อ...... 
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จึงขอรายงานต่อ    อธิการบดีมหาวิทยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร   เพ่ือโปรดทราบตามนัย ขอ้ 71(4)  แห่งระเบียบ

สาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ  พ.ศ.2535  และแกไ้ขเพ่ิมเติมทุกฉบบั 

 

ลงช่ือ................................................ประธานกรรมการ                        ไดรั้บพสัดุตามรายการขา้งตน้จากคณะกรรมการตรวจรับแลว้ 

        (................................................)  

.ลงช่ือ...............................................กรรมการ                                                 ลงช่ือ............................................ เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

        (................................................)           (................................................) 

ลงช่ือ................................................กรรมการ                                                          ……….../….……./.………. 

        (................................................) 

เรียน  อธิการบดี  ผา่นหวัหนา้งานการเงิน 

  เพ่ือโปรดทราบผลการตรวจรับ 

 

  ลงช่ือ...............................................เจา้หนา้ท่ีพสัดุ  

                                      (................................................)  

                               ………../…….…../………… 

                                

                ลงช่ือ...............................................หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ  

                                       (..............................................)  

                   ………../…………/……….... 

 

 

 



 
เลขท่ีการตดัยอด  ………………    

อา้งเลขท่ีใบสัง่ซ้ือ/จา้ง [ ………………. ] 

    มหาวทิยาลยัราชภัฏกาํแพงเพชร                                              รหสัหน่วยงาน 

           ใบขออนุมตัิเบิกเงิน                         [ ………... ] 
 

วนัท่ี  …..  เดือน……….พ.ศ. ………. 

เรียน   อธิการบดีมหาวทิยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร 

 

  ดว้ยขา้พเจา้………………………สงักดั........................................................................ 

ขอเบิกเงินท่ีไดรั้บการขออนุมติัใหด้าํเนินการ      [  ] ซ้ือ        [  ] จา้ง        [  ] จดัทาํเอง           

ตามหมวดรายจ่าย   [  ] ค่าใชส้อย    [  ] ค่าวสัดุ ประเภท .             .  [  ] ค่าครุภณัฑ ์ประเภท .             . 

     [  ] ท่ีดินส่ิงก่อสร้าง     [  ] อ่ืนๆ......................... 

ตามระเบียบพสัดุ ซ่ึงไดด้าํเนินการจดัซ้ือ – จา้ง  ตรวจรับเสร็จเรียบร้อยแลว้ จึงใคร่ขออนุมติัเบิกเงินตามรายละเอียดดงัน้ี 

1.  แผนงาน …………………………………….   รหสั …………………………….. 

     งาน / โครงการ………………………………  กิจกรรมหลกั ……………………………… 

     กิจกรรมรอง ………………………………….           คร้ังท่ี ………….. 

2.  จาก   

    [  ] เงินงบประมาณแผน่ดิน   

    [  ]  เงินนอกงบประมาณ ประเภท [  ] บ.กศ  [  ] กศ.บป.  [  ] บ.กศ.-บณัฑิต 

    [  ] เงินฝาก-ถอนคืน......................... 

    [  ] อ่ืน ………………………… 

ยอดคงเหลือยกมา...................บาท  จ่ายคร้ังน้ี......................บาท    ยอดคงเหลือยกไป……………บาท 

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมติั 

               …………………………ผูข้ออนุมติั……./………/………… 

 

          …………………………คณบดี / ผอ. ศูนย ์/ สาํนกั……/……/…… 

บันทกึเจ้าหน้าทีง่านการเงนิ 

       ยอดยกมา……………………………………………. บาท 
       เบิกคร้ังน้ี……………………………………………. บาท 
       คงเหลือ……………………………………………..  บาท 

ลงช่ือ…………………………………..    
………/………/………. 

ได้ตรวจสอบแล้วเป็นไปตามระเบียบการเบกิจ่ายเงนิ 

 
…………………………………… 

หวัหนา้งานการเงิน 
…………./………../………….. 

                     เห็นสมควรอนุมตั ิ

 

…………………………………. 
ผูอ้าํนวยการสาํนกังานอธิการบดี 
………/…………./…………… 

                          อนุมตัติามเสนอ 

 

……………………………………… 
อธิการบดีมหาวทิยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร 

………/…………./…………… 

แบบ กง.1 



 

เลขท่ีอา้งอิง………………………... 

ใบเบิกท่ี............................................................... สถานท่ี  มหาวทิยาลยัราชภฏักาํแพงเพชร     .                                        

 วนัท่ี........เดือน...........................พ.ศ................   . 

 ขา้พเจา้ขออนุญาตจ่ายเงินตามรายการในใบสาํคญัคู่จ่ายและหลกัฐานการจ่ายซ่ึงแนบมาดว้ย รวม......ฉบบั เป็นจาํนวนเงิน..........บาท 

(...............................................) ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ไดด้าํเนินการตามระเบียบของทางราชการถูกตอ้งแลว้ และเป็นการจ่ายเพ่ือกิจการของส่วนราชการ 

ผูเ้บิกเงิน 

................................................ 

(............................................) 

ตาํแหน่ง ............................................. 

ประเภท............................ หมวด ..........................................      . 

ใบสาํคญัท่ี รายการจ่าย จาํนวนเงิน รวมเงิน หมายเหต ุ

     

     

     

     

     

     

     

     

 รวมเงินหรือยอดยกไป    

ตรวจถูกตอ้งแลว้ ควรอนุญาตใหจ่้ายได ้              จ่ายเงินแลว้ 

ลงช่ือ.........................................................ผูต้รวจ ลงช่ือ..................................................................ผูจ่้ายเงิน 

            (.......................................................)      (............................................................)                

ตาํแหน่ง....................................................... ตาํแหน่ง............................................................. 

                                                                                                                                                     วนัท่ี..……/……………./…….… 

ใบสาํคญัตามรายละเอียดขา้งตน้น้ี ขา้พเจา้ไดรั้บทราบตามท่ี            

กรรมการเสนอตามระเบียบพสัดุและการจา้งแลว้ 

อนุญาตใหจ่้ายได ้

 

                    ............................................................หวัหนา้สถานศึกษา 

                        (...................................................................) 

            ตาํแหน่ง................................................................... 

งบหน้าใบสําคญัเบิกเงนิ  
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