
 
ตัวอยางกรณีจัดจาง 

 
 
 

 
 
 

คําส่ัง ....................คณะ/สํานัก...................... 
 ท่ี …..…/……….  

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบแบบรูปรายการละเอียด และกําหนดราคากลาง  
.............................................................. 

   ตามท่ี.........................คณะ/สํานัก....................ไดรับจัดสรรเงินงบประมาณ...................... 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ รหัสกิจกรรม................................... เพ่ือจัดจาง.......................................... 
จํานวน........รายการ รวมเปนเปนเงิน.........................บาท (.................................................) นั้น 

ดังนั้น เพ่ือใหการดําเนินงานเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพสูงสุด
.....................คณะ/สํานัก........................จึงขอแตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือทําการแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ
แบบรูปรายการละเอียด และกําหนดราคากลาง....................................................................... ดังนี้ 

๑.  ................................................................   ประธานกรรมการ 
๒.  ................................................................ กรรมการ 
๓.  ................................................................ กรรมการ 

และใหคณะกรรมการฯ ท่ีไดรับมอบหมาย รายงานผลตอ............คณบดี/ผูอํานวยการ............. 
เพ่ือดําเนินการตามระเบียบตอไป                 

 
สั่ง    ณ   วันท่ี ................................................ 

 

 
(...........................................................) 

....................คณบดี/ผูอํานวยการ...................... 
 

คําอธิบายเพ่ิมเติม   ๑. ขอความในสวนน้ีไมตองพิมพในแบบฟอรมของทาน 
๒. คณะกรรมการตองเปนขาราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานราชการ และลูกจางประจํา 

  ๓. องคประกอบคณะกรรมการ ประธาน ๑ คน กรรมการอยางนอย ๒ คน (กรรมการมากกวาน้ีได แตตองเปนจํานวน 
                    เลขคี่ เชน ๓, ๕, ๗, ๙) 

๔. กรรมการอยางนอย ๑ คน ควรเปนผูเช่ียวชาญหรือผูท่ีมีความรูและมีประสบการณท่ีเก่ียวของกับรายละเอียด 
คุณลักษณะท่ีกําหนด เพ่ือลดความเสี่ยงในการกําหนด 

  ๕. ขอควรระวัง   
๕.๑ หามกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ ซึ่งอาจมีผลกีดกันไมใหผูผลิตหรือผูขายพัสดุ 

                                   ท่ีผลิตในประเทศไทย หรือเปนกิจการของคนไทยสามารถเขาแขงขันกันในการเสนอราคากับทางราชการ 
             ๕.๒ หามกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ ของพัสดุท่ีจะซื้อใหใกลเคียงกับยี่หอใดยี่หอหน่ึง หรือ 
                                   ของผูขายรายใดรายหน่ึงโดยเฉพาะ 
              ๕.๓ หามระบุยี่หอสิ่งของท่ีตองการจะซื้อทุกชนิด 



 
ตัวอยางกรณีจัดจาง 

 

 
บันทึกขอความ 

สวนราชการ ...........คณะ/สํานัก..............................…………….…………………………………………………………… 
ท่ี................................................................................... วันท่ี.....เดือน................พ.ศ. ................................     
เรื่อง รายงานผลการประชุมแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบแบบรูปรายการละเอียด และกําหนดราคากลาง 

เรียน....................คณบดี/ผูอํานวยการ...................... 

  ตามคําสั่ง.........................คณะ/สํานัก....................ท่ี ........./............ ลงวันท่ี.....................        
เรื่อง แตงต้ังคณะกรรมการตรวจสอบแบบรูปรายการละเอียด และกําหนดราคากลาง...............................นั้น   

คณะกรรมการดังมีรายนามปรากฏ ไดรวมกันพิจารณาตรวจสอบแบบรูปรายการละเอียด 
และกําหนดราคากลาง จัดจาง……………………………จํานวน.......รายการ รวมเปนเงินท้ังสิ้น.......................บาท 
(.........................................)  โดยเบิกจายจากเงินงบประมาณ.......................ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
รหัสกิจกรรม................................... ดังนั้น เพ่ือความคุมคาและประโยชนสูงสุดของทางราชการ คณะกรรมการ
มีมติเปนเอกฉันท ใหใชแบบรูปรายการละเอียดและราคากลางตามแนบมาพรอมนี ้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 
 
 
     ลงชื่อ..............................................ประธานกรรมการ 
                     (..............................................) 
 

     ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
           (..............................................) 
 

ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
                    (...............................................) 
 

 

 

 

 
 

คําอธิบายเพ่ิมเติม  ๑. ขอความในสวนน้ีไมตองพิมพในแบบฟอรมของทาน  
   ๒. ขอความท่ีปรากฏ ทานสามารถรางข้ึนใหมได ซึ่งตามฟอรมท่ีกําหนดเปนเพียงสาระสําคัญท่ีตองการ        
                                ระบุเทาน้ัน 



 
ตัวอยางกรณีจัดจาง 

 

 
บันทึกขอความ 

สวนราชการ  ………คณะ/สํานัก………………………………………………………………………………………………..…… 
ท่ี...................................................................................วันท่ี.....เดือน................พ.ศ. ..................................     
เรื่อง ขอสงรายงานการตรวจสอบแบบรูปรายการละเอียด และกําหนดราคากลาง...................................... 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร 

………………คณะ/สํานัก……..…ขอสงรายงานผลการตรวจสอบแบบรูปรายการละเอียด 
และกําหนดราคากลาง ของคณะกรรมการตามคําสั่ง………..คณะ/สํานัก……..ท่ี...............ลงวันท่ี................
ตามเอกสารแนบ ดังนี้ 

๑. คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบแบบรูปรายการละเอียด และกําหนดราคากลาง 
๒. บันทึกรายงานผลการตรวจสอบแบบรปูรายการละเอียด และกําหนดราคากลาง 
๓. แบบรูปรายการละเอียดและราคากลาง 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 

 
   

(.............................................................) 
....................คณบดี/ผูอํานวยการ..................... 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คําอธิบายเพ่ิมเติม   ๑. ขอความในสวนน้ีไมตองพิมพในแบบฟอรมของทาน 

๒. กรณีมีมากกวา ๑ แผน ขอใหคณะกรรมการลงนามกํากับทุกแผน โดยรายช่ือคณะกรรมการจะปรากฏใน 
                           แผนสุดทาย 



 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรและราคากลางในงานจางกอสราง 
 

 

 
1. ชือ่โครงการ............................................................................................................................... 

/หนวยงานเจาของโครงการ...................................................................................................... 
2. วงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร..........................................................................................บาท 
3. ลักษณะงาน

โดยสังเขป………………………………………………………………….……………………….………………………. 
4. ราคากลางคํานวณ ณ วันท่ี..................................เปนเงิน.....................................................บาท 
5. บัญชีประมาณการราคากลาง……………………………………………………………………………………….. 

5.1………………………………………………………………………………..………………………………………….. 
5.2……………………………………………………………………………………..…………………………………….. 
5.3…………………………………………………………………………………..……………………………………….. 
5.4…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

     6.  รายชื่อคณะกรรมการกําหนดราคากลาง………………………………………………………………………….. 
          6.1……………………………………………………………………………………………………………………………… 
          6.2……………………………………………………………………………………………………………………………… 
          6.3……………………………………………………………………………………………………………………………… 
          6.4……………………………………………………………………………………………………………………………… 
          6.5………………………………………………………………………………………………………………………………    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คําอธิบายเพ่ิมเติม  ๑. ขอความในสวนน้ีไมตองพิมพในแบบฟอรมของทาน 
   ๒. แบบฟอรมน้ีเปนแบบฟอรมท่ีหลีกเลี่ยงไมได เน่ืองจากเปนการกําหนดของ ปปช. ท่ีทุกหนวยงานตองถือปฏิบัติ 
 



ตัวอยางกรณีจัดจาง 
 

      
แบบ ปร.1 แผนท่ี...../....... 

แบบฟอรมการถอดแบบสํารวจรายการ ปริมาณงาน และวัสดุกอสรางท่ัวไป 

โครงการ/งานกอสราง …………………………………………….           

สถานท่ีกอสราง ……………………………………………………..           

แบบเลขท่ี ……………………………………………………………..           

หนวยงานเจาของโครงการ/งานกอสราง …………………...           

ถอดแบบ/คํานวณราคากลางโดย ………………………………   เมื่อวันท่ี ………………….. เดือน………………….. พ.ศ. ………………….. 

      
หนวย : บาท 

ลําดับท่ี รายการ จํานวน หนวย 
ราคา จํานวนเงิน 

หมายเหตุ 
หนวย บาท 

1 หมวดงาน................................................           

1.1 .....................................................  …………..  …………..  …………..  …………..  

1.2 .....................................................  …………..  …………..  …………..  …………..  

1.3 .....................................................  …………..  …………..  …………..  …………..  

            

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

รวมคาตนทุนเปนเงิน  ……………   



ตัวอยางกรณีจัดจาง 
แบบ ปร.๔ 

 
ประมาณราคา จัดจาง.......................................................  แบบเลขท่ี...........    รายการเลขท่ี………………     

สถานท่ีกอสราง…………………………………………………………  สํานัก/กอง..........      

ฝายประมาณราคา…………………………………………………….     วันท่ี......        

ประมาณการโดย.................................................................           

ลําดับ
ท่ี 

รายการ  จํานวน  หนวย 
ราคาวัสด ุ คาแรงงาน รวมคาวัสดุ

และ
คาแรงงาน 

หมายเหตุ 

ราคาหนวยละ จํานวนเงิน 
ราคา

หนวยละ จํานวนเงิน 
1 หมวดงาน..................................................                 

1.1 ..................................................... .......  ……… ............. ............ ............. ............ ................   
1.2 ..................................................... 

  
............. ............ ............. ............ ................ 

 
1.3 ..................................................... ...... ……… ............. ............ ............. ............ ................   
                    

  รวมคาตนทุนวัสดุ+คาแรง 
      

………….. 
 

 
  

                                             ลงชื่อ........................................................ประธานกรรมการ 
(.........................................................) 

       ลงชื่อ..........................................................กรรมการ     ลงชื่อ...........................................................กรรมการ 
   (.........................................................)           (.........................................................) 



 
 

   

 

   
แบบ ปร.๕ 

สรุปผลการประมาณราคาคากอสราง 
 
สวนราชการ  ฝาย/งาน…………………………………………. สํานัก/กรม.................................................................. 

ประเภท........................................................................ 
    เจาของอาคาร............................................................... 
    สถานท่ีกอสราง  .......................................................... 
    หนวยงานออกแบบแปลนและรายการ.......................... 

แบบเลขท่ี…………………………………………………………….. 
ประมาณราคาตามแบบ ปร.๔ จํานวน....................แผน 

   ประมาณราคาเม่ือวันท่ี……………………………………………. 
    

 
  

 

ลําดับท่ี รายการ 
คาวัสดุและ

คาแรงงานรวม
เปนเงิน (บาท) 

Factor F 

คากอสราง
ท้ังหมดรวม  

เปนเงิน 
(บาท) 

หมายเหตุ 

๑ ประเภทงาน............... 
   

- 
 

๒ ประเภทงาน............... 
 

.................... ............. .................... 
 

         

 
เง่ือนไข 

       

 
เงินลวงหนาจาย..............................% 

    

 
เงินประกันผลงานหัก......................% 

    

 
ดอกเบี้ยเงินกู...................................% 

    

 
ภาษีมูลคาเพ่ิม...................................% 

    
สรุป  รวมคากอสรางเปนเงินท้ังสิ้น 

  
................... 

 

  
คิดเปนเงินประมาณ 
(.....................................................................)   ………………. 

  ขนาดหรือเนื้อท่ีอาคาร.............ตร.ม. 
เฉลี่ยราคาประมาณ…………...บาท/ตร.ม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ………วัน 
  

 

 

 
                            ลงชื่อ...........................................ประธานกรรมการ 

 

 
                                            (...........................................) 

                 ลงชื่อ............................................กรรมการ       ลงชื่อ............................................กรรมการ 
                    (...........................................)                             (...........................................) 
 

 
 
 

ตัวอยางกรณีจัดจาง 
 



 

 
 
 
 

 
                            ลงชื่อ...........................................ประธานกรรมการ 

 

 
                                          (...........................................) 

                 ลงชื่อ............................................กรรมการ       ลงชื่อ............................................กรรมการ 
                    (...........................................)                             (...........................................) 
 

 
 

       
แบบ ปร.๖  

 ประมาณราคา...................................................................... 

สถานท่ีกอสราง…………………………………………………………… 

แบบเลขท่ี………............รายการเลขท่ี................................... 

สํานัก / กรม........................................................................ 

ประมาณการเม่ือวันท่ี…………………………………………………..  

         

ลําดับท่ี รายการ 
คากอสราง 

(บาท) 
หมายเหตุ 

๑ ประเภท……………………………… ………………. 
 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

  
รวมเปนเงิน (...................................) 

 
………………. 

 

ตัวอยางกรณีจัดจาง 
 


	๓.  เงื่อนไขเฉพาะ

