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	 [ด่วน]
	บันทึกข้อความ


	[มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร]
[เลขรับ]
[วันที่รับ]
[เวลารับ]

	


ส่วนราชการ   [หน่วยงาน]
ที่  [ที่]
วันที่ [วันที่]
เรื่อง  [เรื่อง]


เรียน  [เรียน]
             

ตามมาตรา ๑๑๓ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐        การดําเนินการตามมาตรา ๑๑๒ ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบํารุงรักษา      และการจําหน่ายพัสดุ ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด  และตามนัยข้อ ๒๑๓  ส่วนที่ ๓ การบำรุงรักษา      การตรวจสอบ แห่งระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐   กำหนดให้ก่อนสิ้นเดือนกันยายนทุกปี ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือหัวหน้าหน่วยพัสดุตามข้อ ๒๐๕ แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เจ้าหน้าที่พัสดุคนหนึ่งตามความจำเป็น เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุงวด ๑ ปีที่ผ่านมา  และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น 
อนึ่ง  โดยเริ่มดำเนินการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุและตรวจนับพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของ
ปีงบประมาณเป็นต้นไป  ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่       มีพัสดุใดชำรุด  เสื่อมสภาพหรือสูญไปเพราะเหตุใด  หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป  แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน ๓๐ วันทำการ นับตั้งแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุและตรวจนับพัสดุ ดังนั้น คณะ/ศูนย์/สำนัก/สถาบัน/กอง  ต้องดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุและตรวจนับพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖  ของหน่วยงานภายในเดือนกันยายน ๒๕๖๖ เพื่อให้การดำเนินการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุและตรวจนับพัสดุของแต่ละหน่วยงานและส่งแก่ประธานการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุและตรวจนับพัสดุของมหาวิทยาลัยฯ  ภายในวันที่ ๗ พฤศจิกายน ๒๕๖๖
ในการนี้  หน่วยงาน.............................เห็นควรให้มหาวิทยาลัยฯ แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุและตรวจนับพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ เพื่อให้การดำเนินการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุประจำปี ประจำหน่วยพัสดุ ..........................................เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้องตามระเบียบดังกล่าวข้างต้น  จึงขอเสนอแต่งตั้งกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีของหน่วยพัสดุ ........................................... ตามรายนามดังต่อไปนี้
๑.........................................................................
ประธานกรรมการ
๒.........................................................................
กรรมการ
๓.........................................................................
กรรมการและเลขานุการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบโปรดลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุและตรวจนับพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖
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เลขที่[มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร]  [เลขรับ]
