
 

 

แผนการดำเนินงาน                 
    ระบบและกลไกการจัดซ้ือจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
 

ลำดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การดำเนินการ 
ผู้รับผิดชอบ/ ผู้มีส่วน

เก่ียวข้อง 
1 นโยบายการจัดซื้อจัดจ้างท่ี

เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม   

 

 

 

 อธิการบดี ประกาศนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างท่ี
เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม   
 

อธิการบดี/บุคลากรทุก
คน/คณะกรรมการจัดซื้อ
จัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม 

2 ประชุมมอบหมายและแต่งต้ัง

คณะทำงานเพื่อดำเนินการ

วางระบบและกลไกในการ

จัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ

ส่ิงแวดล้อม 

 มหาวิทยาลัย ฯ จัดให้มีการประชุมมอบหมาย 
และแต่งต้ังคณะทำงานเพื่อดำเนินการวางระบบและ
กลไกในการคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม  

คณะกรรมการจัดซื้อจัด
จ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม/
คณะกรรมการตามท่ี
ได้รับมอบหมาย 

3 วางแผนการดำเนินการจัดซื้อ
จัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม 

คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรดำเนินการวางแผนการ
จัดกิจกรรมเพื่อดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างท่ีใส่ใจเป็นมิตร
กับส่ิงแวดล้อม ใหส้ามารถช่วยลดผลกระทบต่อ
ส่ิงแวดล้อม ช่วยรักษาทรัพยากรธรรมชาติได้ และช่วย
ลดปัญหาภาวะโลกร้อน  ดังนี้ 
1. คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร ศึกษา   
   1.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ บริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560     
   1.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560    
   1.3 กฎกระทรวง    
   1.4 แนวปฏิบัติท่ีเกี่ยวข้อง   
   1.5 ศึกษาแนวทางการจัดซื้อจัดจ้างสินค้าและบริการ
ทีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมภาครัฐ  ของกรมควบคุมคุม
มลพิษ 

คณะกรรมการจัดซื้อจัด
จ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม/
คณะกรรมการตามท่ี
ได้รับมอบหมาย 



 

 

 

 
 

หน้า 2 
 
 

 
 

ลำดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การดำเนินการ 
ผู้รับผิดชอบ/ ผู้มีส่วน

เก่ียวข้อง 
3 

(ต่อ) 
  ท้ังนี้ ให้ครอบคลุมกระบวนการการ บริหาร

พัสดุ มีการตรวจสอบก่อนดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง และมี
การตรวจสอบการดำเนินงานท่ีได้นำพัสดุนั้นมาใช้
ประโยชน์ในมหาวิทยาลัยฯ และมีส่วนในการใส่ใจเป็น
มิตรกับส่ิงแวดล้อม ใหส้ามารถช่วยลดผลกระทบต่อ
ส่ิงแวดล้อม ช่วยรักษาทรัพยากรธรรมชาติได้ และช่วย
ลดปัญหาภาวะโลกร้อน   
2. ประชุมคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรเพื่อวาง
แผนการจัดกิจกรรมเพื่อผลักดันใหบุ้คลากรใส่ใจกับการ
เลือกซื้อและจ้าง สินค้าและบริการท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม  
3. กิจกรรมในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม 
 3.1. กิจกรรมปรับข้ันตอนการจัดซื้อจัดจ้างให้
สอดคล้องกับเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม    
 3.2 กิจกรรมสร้างความเข้าใจและตระหนักถึงการ
ดำเนินการท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 
 3.3 กิจกรรมศึกษาแหล่งข้อมลูและรวบรวมบัญชี
สินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม   
 3.4 กิจกรรมปรับปรุงระบบงบประมาณ การเงิน 
พัสดุ และบัญชีกองทุนโดยเกณฑ์พึงรับ พึงจ่ายลักษณะ 
3 มิติ (3DGF)  
 3.5 เผยแพร่ภาพกิจกรรมด้านการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็น
มิตรกับส่ิงแวดล้อม  

คณะกรรมการจัดซื้อจัด
จ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม 
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ลำดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การดำเนินการ 
ผู้รับผิดชอบ/ ผู้มี
ส่วนเก่ียวข้อง 

4 
 

ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็น
มิตรกับส่ิงแวดล้อม 

คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรดำเนินการจัดกิจกรรม ดังนี ้
1. กิจกรรมปรับข้ันตอนการจัดซื้อจัดจ้างให้สอดคล้องกับ
เกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม    
 1.1 คณะกรรมการประชุม ปรับขั้นตอนการจัดซื้อจัด
จ้างให้สอดคล้องกับเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม   
 1.2 จัดทำคู่มือการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม   
 1.3 กำหนดแผนและเป้าหมายการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็น
มิตรกับส่ิงแวดล้อม ของหน่วยงานกองกลาง สำนักงาน
อธิการบดี และหน่วยงานท่ีมีสำนักงานต้ังอยู่  ณ อาคารเรียน
รวมและอำนวยการ (อาคาร 14)   และอาคารพพิิธเรือนไทย 
สำนักศิลปะและวัฒนธรรม  
 1.4 กำหนดแนวทางการดำเนินการเลือกซื้อเลือกจ้าง
สินค้าและบริการท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม  
2. กิจกรรมรณรงค์สร้างความรู้ความเข้าใจการจัดซื้อจัดจ้างท่ี
เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 
    1.1 จัดให้มีการประชุมใหค้วามรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ
กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบการจัดซื้อจัดจ้างให้แก่
บุคลากรท่ีเป็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานพัสดุ 
และบุคลากรภายในมหาวิทยาลัยท่ีเกี่ยวข้อง 
    1.2 ปรับปรุงข้อมูลและสารสนเทศ สำหรับเว็ปไซต์ของกลุ่ม
งานพัสดุ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี เพื่อส่ือสารให้กับ
บุคลากรท่ีเกี่ยวข้องเข้าใจและนำไปปฏิบัติได้ 
3. กิจกรรมจัดทำบัญชีสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม  
 3.1 คณะกรรมการศึกษาและรวบรวมแหล่งข้อมูลท่ี
ขึ้นทะเบียนรายการบัญชีสินค้าและบริการท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม จากกรมควบคุมมลพิษ  และจากหน่วยงานท่ี
เกี่ยวข้อง 

คณะกรรมการจัดซื้อ
จัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม 

 
 



 

 

หน้า 4 

ลำดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การดำเนินการ 
ผู้รับผิดชอบ/ ผู้มี
ส่วนเก่ียวข้อง 

4 
(ต่อ) 

 

ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็น
มิตรกับส่ิงแวดล้อม 

 3.2 ศึกษาแนวปฏิบัติ และเกณฑ์ต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
 3.3 จัดทำข้อมลูบัญชีสินค้าและบริการท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม ผ่านเว็ปไซต์ ของกลุ่มงานพัสดุ กองกลาง 
สำนักงานอธิการบดี  
4.กิจกรรมปรับปรุงระบบงบประมาณ การเงิน พัสดุ และบัญชี
กองทุนโดยเกณฑ์พึงรับ พึงจ่ายลักษณะ 3 มิติ (3DGF) และ
ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 4.1 นำผลการดำเนินงานกิจกรรมท่ี 1 มาพัฒนาระบบ 
 4.2 จัดประชุมหรือช้ีแจงต่อผู้ปฏิบัติงาน ได้แก่ 
หน่วยงานกองกลาง สำนักงานอธิการบดี และหน่วยงานท่ีมี
สำนักงานต้ังอยู่  ณ อาคารเรียนรวมและอำนวยการ (อาคาร 
14) และอาคารพิพิธเรือนไทย สำนักศิลปะและวัฒนธรรม 
5.เผยแพร่ภาพกิจกรรมด้านการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม  
 5.1 รายงานผลการดำเนินงาน 
 5.2 นำเสนอผ่านระบบเครือข่ายสารสนเทศ หรือเว็ป
ไซต์ของกลุ่มงานพัสดุ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี  

คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็น
มิตรกับส่ิงแวดล้อม 

5 รายงานผลการจัดซื้อจัดจ้างท่ี
เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 

คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร รายงานผลการจัดซื้อจัดจ้างท่ี
เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม   ดังนี้ 
 1. รายงานผลการดำเนินงานตามแผนการดำเนินงาน 
ระบบและกลไกการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม ต่อ
ผู้บริหาร คณะทำงาน และมหาวิทยาลัย 
 2.  รายงานผลการดำเนินงานตามแผนและเป้าหมาย
การจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม ของหน่วยงาน
กองกลาง สำนักงานอธิการบดี และหน่วยงานท่ีมสีำนักงาน
ต้ังอยู่ ณ อาคารเรียนรวมและอำนวยการ (อาคาร 14) และ
อาคารพพิิธเรือนไทย สำนักศิลปะและวัฒนธรรม โดยแสดงข้อมูล
เป็นร้อยละ จากข้อมูลของการดำเนินงานในแต่ละโครงการ 
และภาพรวมทุกโครงการ 
 3. รายงานผลการตรวจสอบผลการดำเนินงานท่ีใส่ใจ
เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม  

คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็น
มิตรกับส่ิงแวดล้อม/
คณะทำงาน/ 
หัวหน้าเจ้าท่ี และ
เจ้าหน้าท่ีท่ี 
ปฏิบัติงานด้านการ
จัดซื้อจัดจ้างทุก 
หน่วยงานและ 
บุคลากรสังกัด 
คณะ/ศูนย์/ สำนัก  
 
  
 

 



 

 

หน้า 5 

ลำดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การดำเนินการ 
ผู้รับผิดชอบ/ ผู้มี
ส่วนเก่ียวข้อง 

6 กำกับ ติดตาม และ
ประเมินผลการจัดซื้อจัดจ้างท่ี
เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 

คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม กำกับ 
ติดตาม และประเมินผลการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม 

สำนักงาน
อธิการบดี/
คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็น
มิตรกับส่ิงแวดล้อม 

7 สรุปผลการดำเนินงาน ปัญหา
อุปสรรค และข้อเสนอแนะ 

คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรดำเนินการ ดังนี้ 
    1. สรุปผลการดำเนินงาน ปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะ      
    2. นำเสนอผลการสรุปผลการดำเนินงาน ปัญหาอุปสรรค 
และข้อเสนอแนะเพื่อเป็นแนวทางในการดำเนินงาน แก้ไข 
ปรับปรุง และ พัฒนาระบบการการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อมต่อไป  โดยรายงานต่อคณะทำงานท่ีกำกับติดตาม
การผู้บริหารมหาวิทยาลัยฯและมหาวิทยาลัยฯ 

คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็น
มิตรกับส่ิงแวดล้อม 

8 ปรับปรุงระบบและกลไกการ
จัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม 

ประชุมคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรเพื่อทบทวนและปรับปรุงระบบ
และกลไกการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม โดย
ดำเนินงาน ดังนี้  
 1. ทบทวนและวิเคราะห์ความเหมาะสมและความเป็น
ประโยชน์ของระบบและกลไกการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม 
 2. ปรับปรุงระบบและกลไกการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม ให้เกิดประสิทธิภาพสูงขึ้น 
 3. นำเสนอระบบและกลไกการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม หรือต่อคณะทำงานหรือต่อผู้บริหาร หรือต่อ
มหาวิทยาลัยฯ 
 4. ให้คณะทำงานท่ีทำหน้าท่ีดำเนินการการจัดซื้อจัดจ้างท่ี
เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม นำผลการดำเนินงาน ปัญหาอุปสรรค 
และข้อเสนอแนะ มาปรับปรุงการการจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม ให้ประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น  

คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็น
มิตรกับส่ิงแวดล้อม 

 
 
 


