
 

 

แผนการด าเนนิงาน                 
    ระบบและกลไกการรจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 
 

ล าดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การด าเนินการ 
ผู้รับผิดชอบ/ 

ผู้มีส่วน
เกี่ยวข้อง 

1 นโยบายการจัดซื้อจัดจ้างที่
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม   

 

 

 

 มหาวิท ยาลั ย ราชภั ฏก าแพ งเพชร 
ประกาศนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม   คณะกรรมการฯ ทบทวนเห็นชอบ
ใช้ประกาศนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตร
กั บ สิ่ งแ วดล้ อมขอ งมห าวิท ย าลั ย ราชภั ฏ
ก าแพงเพชร ฉบับประกาศ ณ วันที่ 15 มีนาคม 
2561 

อธิการบดี/
บุคลากรทุก

คน/
คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างที่
เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม 

2 ประชุมมอบหมายและแต่งตั้ง
คณะท างานเพ่ือด าเนินการ
ทบทวนระบบและกลไกใน
การจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อม 

 จัดให้มีการประชุมมอบหมาย และให้
คณะท างานด าเนินการทบทวนการวางระบบและ
กลไกในการคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม  

คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างที่
เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม/
คณะกรรมการ
ตามท่ีได้รับ
มอบหมาย 

3 วางแผนการด าเนินการจัดซื้อ
จัดจ้างที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม 

คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร
ด าเนินการวางแผนการจัดกิจกรรมเพ่ือ
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่ใส่ใจเป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม ให้สามารถช่วยลดผลกระทบต่อ
สิ่งแวดล้อม ช่วยรักษาทรัพยากรธรรมชาติได้ 
และช่วยลดปัญหาภาวะโลกร้อน  ดังนี้ 
1. คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
ศึกษา   
   1.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ 
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560     
   1.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560    
   1.3 กฎกระทรวง    
   1.4 แนวปฏิบัติที่เก่ียวข้อง   
   1.5 ศึกษาแนวทางการจัดซื้อจัดจ้างสินค้าและ
บริการทีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมภาครัฐ  ของกรม
ควบคุมคุมมลพิษ 

คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างที่
เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม/
คณะกรรมการ
ตามท่ีได้รับ
มอบหมาย 

 
 
 



 

 

 
หน้า 2 

 
 
 
 

ล าดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การด าเนินการ 
ผู้รับผิดชอบ/ ผู้มี
ส่วนเกี่ยวข้อง 

3 
(ต่อ) 

  ทั้งนี้ ให้ครอบคลุมกระบวนการการ 
บริหารพัสดุ มีการตรวจสอบก่อนด าเนินการ
จัดซื้อจัดจ้าง และมีการตรวจสอบการด าเนินงาน
ที่ได้น าพัสดุนั้นมาใช้ประโยชน์ในมหาวิทยาลัยฯ 
และมีส่วนในการใส่ใจเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ให้
สามารถช่วยลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม ช่วย
รักษาทรัพยากรธรรมชาติได้ และช่วยลดปัญหา
ภาวะโลกร้อน   
2. ประชุมคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อม มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร
เพ่ือวางแผนการจัดกิจกรรมเพ่ือผลักดันให้
บุคลากรใส่ใจกับการเลือกซ้ือและจ้าง สินค้าและ
บริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  
3. กิจกรรมในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 3.1. กิจกรรมปรับขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างให้
สอดคล้องกับเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อม    
 3.2 กิจกรรมสร้างความเข้าใจและตระหนักถึง
การด าเนินการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 3.3 กิจกรรมจัดท าบัญชีสินค้าที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม  
 3.4 กิจกรรมปรับปรุงระบบงบประมาณ 
การเงิน พัสดุ และบัญชีกองทุนโดยเกณฑ์พึงรับ 
พึงจ่ายลักษณะ 3 มิติ (3DGF) 
 3.5 เผยแพร่ภาพกิจกรรมด้านการจัดซื้อจัด
จ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  
4. ทบทวนเกณฑ์ส านักงานสีเขียวให้ด าเนินการ
ให้สอดคล้องกัน 
5. จัดท ามาตรการหนือแนวปฏิบัติที่สอดคล้อง
กับเกณฑ์และมาตรฐานจากหน่วยงานภายนอก 
6. สื่อสารไปยังบุคลากรใน/บริษั/ห้าง/ร้าน และ
บุคลากรภายนอกท่ีเกี่ยวข้อง 
 
 
 

คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้า 3 
 
 
 
 

ล าดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การด าเนินการ 
ผู้รับผิดชอบ/ ผู้มี
ส่วนเกี่ยวข้อง 

4 
 

ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 

คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชรด าเนินการจัด
กิจกรรม ดังนี้ 
1. กิจกรรมทบทวนขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างให้
สอดคล้องกับเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม    
 1.1 คณะกรรมการประชุม ปรับขั้นตอนการ
จัดซื้อจัดจ้างให้สอดคล้องกับเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้าง
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม    
 1.2 จัดท าคู่มือการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อม 
 1.3 ก าหนดแผนและเป้าหมายการจัดซื้อจัด
จ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ของหน่วยงาน
กองกลาง ส านักงานอธิการบดี และหน่วยงานที่มี
ส านักงานตั้งอยู่  ณ อาคารเรียนรวมและอ านวยการ 
(อาคาร 14)   
 1.4 ก าหนดแนวทางการด าเนินการเลือกซื้อ
เลือกจ้างสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  
2. กิจกรรมรณรงค์สร้างความรู้ความเข้าใจการจัดซื้อ
จัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
    2.1 จัดให้มีการประชุมให้ความรู้ความเข้าใจ
เกี่ยวกับกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบการ
จัดซื้อจัดจ้างให้แก่บุคลากรที่เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานพัสดุ และบุคลากรภายใน
มหาวิทยาลัยที่เกี่ยวข้อง 
    2.2 ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ของงานพัสดุ 
กองกลาง ส านักงานอธิการบดี ให้ทันเหตุการณ์ เพ่ือ
เป็นการประชาสัมพันธ์การเข้าถึงแหล่งข้อมูลต่าง ๆ 
ส่งเสริม สร้างความรู้ความเข้าใจ ตลอดจนตระหนัก
ถึงการมีส่วนร่วมในการเลือกซื้อและเลือกจ้าง ที่มี
ส่วนในการใส่ใจเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ให้สามารถ
ช่วยลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม ช่วยรักษา
ทรัพยากรธรรมชาติได้ และช่วยลดปัญหาภาวะโลก
ร้อน    

คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 

 
 



 

 

หน้า 4 

ล าดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การด าเนินการ 
ผู้รับผิดชอบ/ ผู้มี
ส่วนเกี่ยวข้อง 

4 
(ต่อ) 

 

ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 

3. กิจกรรมจัดท าบัญชีสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  
 3.1 คณะกรรมการศึกษารายการบัญชีสินค้าและ
บริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม จากกรมควบคุมมลพิษ  
 3.2 ศึกษาแนวปฏิบัติที่เก่ียวข้อง 
 3.3 จัดท าบัญชีสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม 
4.กิจกรรมปรับปรุงระบบงบประมาณ การเงิน พัสดุ และ
บัญชีกองทุนโดยเกณฑ์พึงรับ พึงจ่ายลักษณะ 3 มิติ (3DGF) 
 4.1 น าผลการด าเนินงานกิจกรรมที่ 1 มาพัฒนา
ระบบ 
 4.2 จัดประชุมหรือชี้แจงต่อคณะกรรมการ
สิ่งแวดล้อมและผู้ปฏิบัติงาน ได้แก่ หน่วยงานกองกลาง 
ส านักงานอธิการบดี และหน่วยงานที่มีส านักงานตั้งอยู่  ณ 
อาคารเรียนรวมและอ านวยการ (อาคาร 14)   
5.เผยแพร่การด าเนินการตามเกณฑ์ด้านการจัดซื้อจัดจ้างที่
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม โดยจัดท าเป็นสารสนเทศเผยแพร่
ผ่านเว็บไซต์ของงานพัสดุ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 
และผู้เกี่ยวข้อง  

คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 

5 รายงานผลการจัดซื้อจัดจ้างที่
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชรรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม   ดังนี้ 
 1. รายงานผลการด าเนินงานตามแผนการ
ด าเนินงาน ระบบและกลไกการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม ต่อผู้บริหาร คณะท างาน และมหาวิทยาลัย 
 2.  รายงานผลการด าเนินงานตามแผนและ
เป้าหมายการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ของ
หน่วยงานกองกลาง ส านักงานอธิการบดี และหน่วยงานที่มี
ส านักงานตั้งอยู่ ณ อาคารเรียนรวมและอ านวยการ (อาคาร 
14) โดยแสดงข้อมูลเป็นร้อยละ จากข้อมูลของการ
ด าเนินงานในแต่ละโครงการ และภาพรวมทุกโครงการ 
 3. รายงานผลการตรวจสอบผลการด าเนินงานที่ใส่
ใจเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  
 4. รายงานผลตามเกณฑ์ส านักงานสีเขียว มดวที่ 6 
การจัดซื้อจัดจ้าง 

คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม/
คณะท างาน/ 
หัวหน้าเจ้าที่ และ
เจ้าหน้าที่ท่ี 
ปฏิบัติงานด้านการ
จัดซื้อจัดจ้างทุก 
หน่วยงานและ 
บุคลากรสังกัด 
คณะ/ศูนย์/ ส านัก  
 
  
 

 
 
 
 



 

 

 
หน้า 5 

ล าดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การด าเนินการ 
ผู้รับผิดชอบ/ ผู้มี
ส่วนเกี่ยวข้อง 

6 ก ากับ ติดตาม และ
ประเมินผลการจัดซื้อจัดจ้างที่
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม ก ากับ ติดตาม และประเมินผลการ
จัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

ส านักงาน
อธิการบดี/
คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 

7 สรุปผลการด าเนินงาน ปัญหา
อุปสรรค และข้อเสนอแนะ 

คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร
ด าเนินการ ดังนี้ 
    1. สรุปผลการด าเนินงาน ปัญหา อุปสรรค 
และข้อเสนอแนะ      
    2. น าเสนอผลการสรุปผลการด าเนินงาน 
ปัญหาอุปสรรค และข้อเสนอแนะเพ่ือเป็น
แนวทางในการด าเนินงาน แก้ไข ปรับปรุง และ 
พัฒนาระบบการการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อมต่อไป  โดยรายงานต่อคณะท างานที่
ก ากับติดตาม คณะกรรมการสิ่งแวดล้อม  
ผู้บริหารมหาวิทยาลัยฯและมหาวิทยาลัยฯ 

คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 

8 ปรับปรุงระบบและกลไกการ
จัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม 

ประชุมคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชรเพื่อ
ทบทวนและปรับปรุงระบบและกลไกการจัดซื้อจัด
จ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม โดยด าเนินงาน ดังนี้  
 1. ทบทวนและวิเคราะห์ความเหมาะสมและ
ความเป็นประโยชน์ของระบบและกลไกการ
จัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 2. ปรับปรุงระบบและกลไกการจัดซื้อจัดจ้าง
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ให้เกิดประสิทธิภาพ
สูงขึ้น 
 3. น าเสนอระบบและกลไกการจัดซื้อจัดจ้าง
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม หรือต่อคณะท างาน
หรือต่อผู้บริหาร หรือต่อมหาวิทยาลัยฯ 
 4. ให้คณะท างานที่ท าหน้าที่ด าเนินการการ
จัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม น าผลการ
ด าเนินงาน ปัญหาอุปสรรค และ ข้อเสนอแนะ 
มาปรับปรุงการการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม ให้ประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน  

คณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 

 
 


