
                                                        
ตัวอยางกรณีจัดซ้ือ 

 
 
 

 
 
 

คําส่ัง ....................คณะ/สํานัก...................... 
 ท่ี …..…/……….  

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะครุภัณฑ และราคากลาง  
.............................................................. 

   ตามท่ี.........................คณะ/สํานัก....................ไดรับจัดสรรเงินงบประมาณ...................... 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ รหัสกิจกรรม................................... เพ่ือจัดซ้ือครุภัณฑ...................................... 
จํานวน........รายการ รวมเปนเปนเงิน.........................บาท (.................................................) นั้น 

ดังนั้น เพ่ือใหการดําเนินงานเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพสูงสุด
.....................คณะ/สํานัก........................จึงขอแตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือทําการกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
ครุภัณฑและราคากลาง....................................................................... ดังนี้ 

๑.  ................................................................   ประธานกรรมการ 
๒.  ................................................................ กรรมการ 
๓.  ................................................................ กรรมการ 

และใหคณะกรรมการฯ ท่ีไดรับมอบหมาย รายงานผลตอ............คณบดี/ผูอํานวยการ............. 
เพ่ือดําเนินการตามระเบียบตอไป                 

 
สั่ง    ณ   วันท่ี ................................................ 

 
(...........................................................) 

....................คณบดี/ผูอํานวยการ...................... 
 

คําอธิบายเพ่ิมเติม ๑. ขอความในสวนน้ีไมตองพิมพในแบบฟอรมของทาน 
๒. คณะกรรมการตองเปนขาราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานราชการ และลูกจางประจํา 

  ๓. องคประกอบคณะกรรมการ ประธาน ๑ คน กรรมการอยางนอย ๒ คน (กรรมการมากกวาน้ีได แตตองเปนจํานวน 
                    เลขคี่ เชน ๓, ๕, ๗, ๙) 

๔. กรรมการอยางนอย ๑ คน ควรเปนผูเช่ียวชาญหรือผูท่ีมีความรูและมีประสบการณท่ีเก่ียวของกับรายละเอียด 
คุณลักษณะท่ีกําหนด เพ่ือลดความเสี่ยงในการกําหนด 

  ๕. ขอควรระวัง   
๕.๑ หามกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ ซึ่งอาจมีผลกีดกันไมใหผูผลิตหรือผูขายพัสดุ 

                                   ท่ีผลิตในประเทศไทย หรือเปนกิจการของคนไทยสามารถเขาแขงขันกันในการเสนอราคากับทางราชการ 
             ๕.๒ หามกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ ของพัสดุท่ีจะซื้อใหใกลเคียงกับยี่หอใดยี่หอหน่ึง หรือ 
                                   ของผูขายรายใดรายหน่ึงโดยเฉพาะ 
              ๕.๓ หามระบุยี่หอสิ่งของท่ีตองการจะซื้อทุกชนิด 
 



 
 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรและราคากลาง(ราคาอางอิง) 
ในการจัดซ้ือจัดจางท่ีมิใชงานกอสราง 

 
 

          
       1.  ชื่อโครงการ....................................................................................................................... 

 /หนวยงานเจาของโครงการ.............................................................................................. 
       2. วงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร...................................................................................บาท 
       3. วันท่ีกําหนดราคากลาง (ราคาอางอิง)................................................................................. 

เปนเงิน..............................................บาท ราคา/หนวย(ถามี)......................................บาท 
       4. แหลงท่ีมาของราคากลาง (ราคาอางอิง) 

4.1........................................................................................................................................... 
4.2........................................................................................................................................... 
4.3……………………………………………………………………………………….………………………………….. 

       5.  รายชื่อเจาหนาท่ีผูกําหนดราคากลาง (ราคาอางอิง) ทุกคน…………….………………………………. 
          5.1……………………………………………………………………………………………………………………………… 
          5.2……………………………………………………………………………………………………………………………… 
          5.3……………………………………………………………………………………………………………………………… 
          5.4……………………………………………………………………………………………………………………………… 
          5.5………………………………………………………………………………………………………………………………    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คําอธิบายเพ่ิมเติม  ๑. ขอความในสวนน้ีไมตองพิมพในแบบฟอรมของทาน 
   ๒. แบบฟอรมน้ีเปนแบบฟอรมท่ีหลีกเลี่ยงไมได เน่ืองจากเปนการกําหนดของ ปปช. ท่ีทุกหนวยงานตองถือปฏิบัติ 

 



 
ตัวอยางกรณีจัดซ้ือ 

รายละเอียดคุณลักษณะครุภัณฑ……………………………. 
รวมเปนเงินท้ังส้ิน...................................บาท (.............................................) 

 คุณสมบัติของเครื่องปรับอากาศเทียบเทาหรือดีกวา ดังนี้ 
๑.  เครื่องปรับอากาศ แบบตั้งพ้ืนหรือแขวนใตเพดาน ขนาดไมนอยกวา ๓๖,๐๐๐ บีทียู/ชั่วโมง 

จํานวน ๔ เครื่อง   
๒.  รายละเอียด 

 ๒.๑  เปนเครื่องปรับอากาศแบบตั้งพ้ืนหรือแขวนใตเพดาน ขนาดไมต่ํากวา ๓๖,๐๐๐ BTU/
ชั่วโมง จํานวน ๔ เครื่อง 

 ๒.๒  คอมเพรสเซอร ผลิตจากโรงงานในประเทศไทยและไมเคยใชงานมากอน ใชไฟ ๓ เฟส 
๓๘๐ โวลต ความถ่ี ๕๐ เฮิรต   

 ๒.๓  มอเตอรพัดลมคอยลเย็นแบบ Permanent Split Capacitor Motor (P.S.C.Motor) 
 ๒.๔  มอเตอรพัดลมระบายความรอน Condensing ชนิด Permanent Split Capacitor 
Motor, ชนิดกันน้ํา 
      ๒.๕  Remote control แบบมีสาย 
    ๒.๖  เครื่องหมายคุณภาพ  ประกอบดวย 

- เครื่องหมายการรับรองอุตสาหกรรม เครื่องปรับอากาศสําหรับหองเฉพาะดาน
สิ่งแวดลอม (มอก.๒๑๓๔-๒๕๔๕) 
- เครื่องหมายผลิตภัณฑอุตสาหกรรมเครื่องปรับอากาศสําหรับหองแบบแยกสวนระบาย
ความรอนดานอากาศ (มอก.๑๑๕๕-๒๕๓๖ หรือ มอก.๒๑๓๔-๒๕๔๕) 

      ๒.๗  เครื่องปรับอากาศยี่หอท่ีเสนอมาตองมีท่ีใชงานแพรหลายมาแลวไมนอยกวา ๕ ป  
      ๒.๘  มี วาลวบริการ (Service Valve) ท่ีทอดานสารสงแกสและสารเหลว  

  ๓.  เง่ือนไขเฉพาะ 
๓.๑  รับประกันคุณภาพไมนอยกวา ๑ ป 
๓.๒  รับประกันคุณภาพคอมเพรสเซอรไมนอยกวา ๓  ป 
๓.๓  มีแคตตาล็อคฉบับจริงของเครื่องปรับอากาศ รุน ขนาด และยี่หอท่ีนําเสนอ  
๓.๔  คณะกรรมการจะพิจารณาเครื่องปรับอากาศท่ีประสิทธิภาพสูง (จากการหาคา EER) ท่ี
แสดงคาการประหยัดพลังงาน เปนสําคัญ (คา EER ไมนอยกวา ๑๑.๐๐)  
๓.๕  ตองมีหลักฐานแสดงการเปนตัวแทนจําหนายเครื่องปรับอากาศของยี่หอนั้น 

 
ลงชื่อ........................................................ประธานกรรมการ 

          (.........................................................) 

    ลงชื่อ..........................................................กรรมการ 
          (.........................................................) 

ลงชื่อ...........................................................กรรมการ 
          (..........................................................) 

 
คําอธิบายเพ่ิมเติม   ๑. ขอความในสวนน้ีไมตองพิมพในแบบฟอรมของทาน 
๒. กรณีมีมากกวา ๑ แผน ขอใหคณะกรรมการลงนามกํากับทุกแผน โดยรายช่ือคณะกรรมการจะปรากฏ 

 



ตัวอยางกรณีจัดซ้ือ 
 

 
บันทึกขอความ 

สวนราชการ ...........คณะ/สํานัก..............................…………….…………………………………………………………… 
ท่ี................................................................................... วันท่ี.....เดือน................พ.ศ. ................................     
เรื่อง  รายงานผลการประชุมกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะครุภัณฑ และราคากลาง............................... 

เรียน....................คณบดี/ผูอํานวยการ...................... 

  ตามคําสั่ง.........................คณะ/สํานัก....................ท่ี ........./............ ลงวันท่ี.....................        
เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะครุภัณฑ และราคากลาง...................................นั้น   

คณะกรรมการดังมีรายนามปรากฏ ไดรวมกันพิจารณากําหนดรายละเอียดคุณลักษณะ    
และราคากลาง จัดซ้ือครุภัณฑ……………………………จํานวน.......รายการ รวมเปนเงินท้ังสิ้น.......................บาท 
(.........................................)  โดยเบิกจายจากเงินงบประมาณ.......................ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
รหัสกิจกรรม................................... ดังนั้น เพ่ือความคุมคาและประโยชนสูงสุดของทางราชการ คณะกรรมการ
มีมติเปนเอกฉันท ใหใชรายละเอียดคุณลักษณะตามแนบมาพรอมนี้  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 
 
 
     ลงชื่อ..............................................ประธานกรรมการ 
                     (..............................................) 
 

     ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
           (..............................................) 
 

ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
                    (...............................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คําอธบิายเพ่ิมเติม  ๑. ขอความในสวนน้ีไมตองพิมพในแบบฟอรมของทาน 
   ๒. ขอความท่ีปรากฏ ทานสามารถรางข้ึนใหมได ซึ่งตามฟอรมท่ีกําหนดเปนเพียงสาระสําคัญท่ีตองการ        
                                ระบุเทาน้ัน 

  



 
ตัวอยางกรณีจัดซ้ือ 

 

 
บันทึกขอความ 

สวนราชการ  ………คณะ/สํานัก………………………………………………………………………………………………..…… 
ท่ี...................................................................................วันท่ี.....เดือน................พ.ศ. ..................................     
เรื่อง ขอสงรายงานการกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะครุภัณฑ และราคากลาง......................................... 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร 

………คณะ/สํานัก………ขอสงรายงานผลการกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะครุภัณฑ 
และราคากลาง ของคณะกรรมการตามคําสั่ง…………..คณะ/สํานัก……..……ท่ี....../......ลงวันท่ี....................
ตามเอกสารแนบ ดังนี้ 

๑. คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะครุภณัฑ และราคากลาง 
๒. บันทึกรายงานผลการกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะครุภัณฑ และราคากลาง 
๓. รายละเอียดคุณลักษณะครุภัณฑ และราคากลาง 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 

 
   

(.............................................................) 
....................คณบดี/ผูอํานวยการ..................... 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คําอธิบายเพ่ิมเติม  ๑. ขอความในสวนน้ีไมตองพิมพในแบบฟอรมของทาน 
   ๒. ขอความท่ีปรากฏ ทานสามารถรางข้ึนใหมได ซึ่งตามฟอรมท่ีกําหนดเปนเพียงสาระสําคัญท่ีตองการ        
                                ระบุเทาน้ัน 


	๓.  เงื่อนไขเฉพาะ

