
คู่มือการตรวจสอบครุภัณฑผ์่านระบบการบริหารจดัการตรวจสอบพัสดุ 

ขัน้ตอนที่ 1 เข้าระบบกรอกรหัสผู้ใช้  ตามหมายเลข 1 และกรอก Password  

ตามหมายเลข 2 แล้วคลิกที่ “เข้าสู่ระบบ” ตามหมายเลข 3  

 

 
 

 

 

ขัน้ตอนที่ 2 เม่ือเขา้ระบบจะปรากฏกลอ่งเมน ู ใหเ้ลือก ระบบบสรหิารจดัการการตรวจสอบพสัด ุตามหมายเลข 4 แลว้คลิกปุ่ ม 

“ด าเนินการ” ตามหมายเลข 5 
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ขัน้ตอนที่ 3 จะปรากฏกลอ่งเมน ูใหเ้ลือก  “ครุภณัฑ”์  ตามหมายเลข 6  แลว้คลิกปุ่ ม “ด าเนินการ” ตามหมายเลข 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนที่ 4 จะปรากฏรายการครุภณัฑโ์ดยแยกตามปีงบประมาณ  และยกตามประเภทงบประมาณ   

6 

7 



 

ขัน้ตอนที่ 5  ใหด้  าเนินการคลิกเลือก งบประมาณเพื่อด าเนินการตรวจสอบพสัดปุระจ าปี ตามหมายเลข 8 

 

 

ขัน้ตอนที่ 6 จะปรากฏรายการครุภณัฑ ์ เพื่อด าเนินการตรวจสอบพสัด ุ ใหเ้ลือกสถานะครุภณัฑ ์ตามหมายเลข 9  
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ขัน้ตอนที่ 7 เลือกสถานที่ติดตัง้ของครุภณัฑ ์ ตามหมายเลข 10  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนที่  8  เม่ือเขา้ด าเนินการตรวจสอบพสัดตุามขัน้ตอนเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ ใหด้ าเนินการพิมพร์ายงานผลการตรวจสอบ

พสัดปุระจ าปี โดยคลิกเมน ูตามหมายเลข 11  
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ขัน้ตอนที่ 9 จะปรากฏหนา้เมนรูายงานผลการตรวจสอบพสัด ุ ใหค้ลิก ปุ่ ม “UI”  ตามหมายเลข 12  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนที่ 10  จะปราฏหนา้รายงานการตรวจสอบครุภณัฑค์งเหลือ  
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