
มหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร 
แบบฟอรมการขอยืมพัสดุ 

 
วันท่ี.................................................... 

1. แจงความประสงคในการยืมทรัพยสินจากหนวยงาน............................................................................................. 
2. เพ่ืออํานวยความสะดวกแกหนวยงาน..........................................................................ในการปฏิบัติงานตางๆ   
3. กรอกแบบฟอรมการขอยืมพัสดุขางทายนี้  กอนวันท่ีประสงคจะใชงานไมนอยกวา 5 วันท่ีทําการ 
4. ชื่อ-นามสกุล ผูขอใชบริการ.................................................................................................................................. 
มีความประสงคจะขอยืมวัสดุ/ครุภัณฑ ดังรายการตอไปนี้ 

1. .............................................................................จํานวน........................................................................... 
2. .............................................................................จํานวน...................………………………………………………… 
3. .............................................................................จํานวน……………………………….………………………………… 
4. ………………………………………………..………………....จํานวน........................................................................... 
5. ………………………………………………..………..………..จํานวน.......................................................................... 

วัตถุประสงคของการใชงานเพ่ือ ………………………………………………………………………………………………………………. 
วัน/เวลา/สถานท่ี ท่ีประสงคจะใชงาน.....................................................................................................................  
กําหนดสงของ วัน/เวลาท่ีสงคืน ……………………………………..……………………………………………………………………….. 
หมายเหตุ   1. กรณีวัสดุท่ียืมชํารุด ผูยืมยินดีชําระคาซอมแซมตามความเสียหายของวัสดุ 
                       2. กรณีวัสดุท่ียืมสูญหาย ผูยืมยินดีหาวัสดุเดียวกันมาทดแทนหรือชําระเงินตามราคาวัสดุ 
                       3. การยืม – คืน ตองยืมและคืนท่ีหนวยงานผูใหบริการ เทานั้น 

ลงชื่อ .............................................. ผูยืม 
 (...................................................) 

เจาหนาท่ีพัสดุตรวจสอบรายการทรัพยสิน                            หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุตรวจสอบและผานเรื่อง 
................................................................      ลงชื่อ .................................................. 
ลงชื่อ ......................................................             (................................................) 
(..............................................................)                   ............./............./............. 
       ............./............./.............                              

นําเสนอหัวหนาหนวยงานลงนามอนุมัติ 
ลงชื่อ ..........................................  
    (...............................................) 
        .........../............./.............                                           
 
เจาหนาท่ีพัสดุ แจงผูขอใชบริการ  
ชื่อ-สกลุ .....................................................................       เจาหนาท่ีพัสดุติดตามเมื่อครบกําหนดเวลาการขอใชบริการ 
          ไดขอยืมวัสดุจํานวน ........................ รายการ        ........................................................................................ 

1. ..........................................จํานวน .......................   .......................................................................................... 
2. ..........................................จํานวน ........................ 
3. ..........................................จํานวน .......................   ตรวจสอบสภาพทรัพยสิน 
4. ..........................................จํานวน .......................   ครบถวน สมบูรณ ขอใหสภาพเดิม…………………………………. 
5. ..........................................จํานวน .......................   ชํารุด เสียหาย…………………………………………………………….. 
วัน/เวลา/สถานท่ีนัดหมาย............................................   สูญหาย.............................................................................. 

 
 


