
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ือง การบนัทึก ใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง บส.01  

คูม่อืปฏบิตังิาน 

ส าหรับการจัดท า PO ท่ัวไป ผา่น web online 

 

จัดท าโดย  
นางสาวนุจรย์ี สรรคพงษ์  

งานพสัดุ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 



คู่มือการปฏิบัติงานการบันทึกใบสั่งซ้ือสั่งจ้างประเภททั่วไป ผ่าน Web Online 
 

1. วัตถุประสงค์ 
 1.1 เพ่ือให้หน่วยงานมีการจัดคู่มือการปฏิบัติงานการบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้างประเภททั่วไป บส.01 ผ่าน 
Web Online  ที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ที่แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานตามขั้นตอน
ต่างๆ และสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ เกิด
ผลงานที่ได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ และบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญ
ของกระบวนการ 
 1.2 เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงวิธีการท างานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ เมื่อมีการ
ถ่ายโอนหรือมอบหมายงาน ปฏิบัติงานเป็นไปอย่างต่อเนื่อง พัฒนาให้การท างานเป็นมืออาชีพ และใช้
ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอก หรือ
ผู้ใช้บริการ ให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนการที่มีอยู่เพ่ือขอการรับบริการที่ตรงกับความ
ต้องการ 
 1.3 เพ่ือเป็นแนวทางให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานให้มีความสอดคล้องและเอ้ือประโยชน์ต่อการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานนี้ กระบวนการบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้างประเภททั่วไป บส.01 ผ่าน Web Online 
ครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 5,000 บาท เฉพาะกรณีการจัดหาครั้งนั้นเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณแผนดิน 

3. ค าจ ากัดความ 
การพัสดุ หมายความว่า การจัดท าเอง การซื้อ การจ้าง การจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและ

ควบคุมงาน การแลกเปลี่ยน การเช่า การควบคุม การจ าหน่าย และการด าเนินการอ่ืน ๆ ที่ก าหนดไว้ใน
ระเบียบนี้ (วิทยายุทธการพัสดุ ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ, 2559 : 2)  

พัสดุ หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ที่ก าหนดไว้ในหนังสือการจ าแนกประเภท
รายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ หรือการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามสัญญาเงินกู้จาก
ต่างประเทศ  (วิทยายุทธการพัสดุ ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ, 2559 : 2) 

การซื้อ หมายความว่า การซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดตั้ง ทดลอง และบริการที่เกี่ยวเนื่องอ่ืน ๆ แต่
ไม่รวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจ้าง (วิทยายุทธการพัสดุ ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ, 
2559 : 2) 

การจ้าง ให้หมายความรวมถึง การจ้างท าของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
และการจ้างเหมาบริการ แต่ไม่รวมถึงการจ้างลูกจ้างของส่วนราชการตามระเบียบของกระทรวงการคลัง การ
รับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ การจ้างที่ปรึกษา การ
จ้างออกแบบและควบคุมงาน และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ (วิทยายุทธการพัสดุ 
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ, 2559 : 2) 



GFMIS ย่อมาจาก Government Fiscal Management Information System ซึ่ งรัฐบาลจะใช้  
GFMIS เป็นเครื่องมือในการเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารงานการคลังภาครัฐ และสามารถใช้เป็นข้อมูลในการ 
ตัดสินใจเกี่ยวกับนโยบายการคลัง และปรับทิศทางเศรษฐกิจของประเทศได้อย่างทันท่วงที ซึ่งทุกส่วนราชการ 
เริ่มใช้งานระบบจริง ในวันที่ 1 ตุลาคม 2547  

e – GP ย่อมาจาก Electronic Government Procurement เป็นระบบงานที่จัดท าขึ้นเพ่ือให้  
หน่วยงานภาครัฐและเอกชนสามารถเข้าถึงแหล่งข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และพัสดุภาครัฐได้อย่างรวดเร็ว 
ถูกต้อง ครบถ้วน ทั่วถึง เป็นศูนย์ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ เก็บข้อมูลของหน่วยจัดซื้อ และข้อมูลผู้ค้า
ส าหรับการ จัดซื้อจัดจ้างรูปแบบต่าง ๆ เชื่อมต่อข้อมูลกับแหล่งข้อมูลภายนอกที่เกี่ยวข้อง และเป็นต้นแบบ
การประมูลด้วย อิเล็กทรอนิกส์ที่ครบกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ โดยมีเป้าหมายเพ่ือเพ่ิมความโปร่งใส 
ลดปัญญาทุจริต คอร์รัปชั่น ลดความผิดพลาดในการปฏิบัติตามระเบียบ ลดความซ้ าซ้อนการบันทึกข้อมูล 4  

หน่วยงานเจ้าของโครงการ/หน่วยงานย่อย หมายถึง คณะ/ศุนย์/ส านัก ในมหาวิทยาลัยราชภัฏ
ก าแพงเพชร 
 ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง หมายถึง การจัดท าข้อตกลงหรือสัญญาในเชิงพาณิชย์ ที่ออกโดยผู้ซื้อ/ผู้สั่งจ้างเพ่ือ
สั่งซื้อพัสดุ สินค้าหรือบริการจากผู้ขาย/ผู้รับจ้าง โดยระบุชนิด จ านวน และราคา พร้อมทั้งอาจจะรวมถึง
เงือ่นไขต่างๆ ตามท่ีได้ตกลงกับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
เจ้าหน้าที่รับเรื่อง เจ้าหน้าที่งานการเงินของหน่วยงาน ลงรับเรื่อง รับเอกสารจากหน่วยงานย่อย 

(เจ้าของโครงการ) โดยตรวจสอบรายการเอกสารที่เก่ียวข้องให้ครบถ้วนตามรายการที่ก าหนดไว้ในแบบฟอร์ม
การตรวจสอบและ ล าดับการด าเนินงานของกระบวนการเบิกจ่ายเงินตามใบสั่งซื้อและใบสั่งจ้าง 

5. การตรวจเอกสาร 

 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารรายการตามที่ได้รับจากหน่วยงานย่อย ตรวจสอบการจัดท าโครงการ รหัส
งบประมาณ แหล่งเงิน วงเงินงบประมาณ ให้มีความถูกต้องครบถ้วน พร้อมส าหรับบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) 
กรณีท่ัวไป (บส.01) และตรวจข้อมูลหลักผู้ขายว่าที่ได้รับการลงทะเบียนไว้ในทะเบียนผู้ค้าภาครัฐ 

ระบบ GFMIS ได้เชื่อมโยงกับระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  (e – GP) โดย
หน่วยงานภาครัฐ เมื่อได้ผู้ขายแล้วต้องตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขายและเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารใน  ระบบ 
GFMIS ก่อน เมื่อตรวจสอบแล้ว ปรากฏว่ามีฐานข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS แล้ว จึงบันทึกข้อมูล สัญญา
ในระบบ e – GP เมื่อได้เลขที่โครงการและเลขคุมสัญญาในระบบ e – GP จึงบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้างใน ระบบ 
GFMIS โดยบันทึกผ่าน GFMIS Web Online เลือกแบบ บส 01 สั่งซื้อ/จ้าง/เช่า  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B8%87&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B2
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%B1%E0%B8%AA%E0%B8%94%E0%B8%B8&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%B2
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3&action=edit&redlink=1


ผังกระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
การจัดท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) บส.01 ประเภทท่ัวไป ผ่าน Web Online 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ข้อมูลไม่ถูกต้อง กรอกข้อมูลให้
ถูกต้องครบถ้วน 

เจ้าหน้าทีบ่ันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
(PO) บส.01 ประเภททั่วไป  

ผ่าน Web Online 

เริ่มต้นการท างาน 

หน่วยงานย่อยจัดส่งเอกสารส าหรับ
การจัดท า PO 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูลที่ได้รับจากหน่วยงานย่อย 

แสดงข้อมูลรายละเอียด 

การสั่งซื้อสั่งจ้าง 

เจ้าหน้าที่จัดพิมพ์ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 

ให้หน่วยงานย่อยไปด าเนินการต่อไป 

จบการท างาน 



7. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
วิธีการบันทึกใบสั่งซ้ือสั่งจ้างประเภทท่ัวไป ผ่าน Web Online 

การจัดท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) กรณีท่ัวไป (บส.01) 

 เข้าสู่ระบบสามารถเข้าได้ที่เว็บไซต์ http://webonlineintra.gfmis.fo.th เมื่อเข้าสู่ระบบจะปรากฎ
หน้าเว็บไซต์ และท าการกรอกรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านในช่องที่ก าหนดให้ เพ่ือเข้าใช้ระบบ GFMIS Web Online 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกรหัสผู้ใช้ 201260000010 
และรหัสผ่าน  ***** 

http://webonlineintra.gfmis.fo.th/


เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว หน้าจอจะแสดงระบบงานต่าง ๆ 
 เลือกระบบการจัดซื้อจัดจ้าง เพ่ือเข้าสู่ระบบการจัดซื้อจัดจ้าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกระบบจัดซื้อจัดจ้าง 



ระบบแสดงประเภทการจัดซื้อจัดจ้าง 
 เลือกบันทึกรายการสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า เพื่อเลือกประเภทใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกบันทึกรายการสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า 



ระบบแสดงประเภทการจัดซื้อจัดจ้าง 
 เลือก บส.01 สั่งซื้อ/จ้าง/เช่า ส าหรับการจัดท า PO ทั่วไป 
 

 
 
 

ระบบ GFMIS ได้เชื่อมโยงกับระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  (e – GP) โดย
หน่วยงานภาครัฐ เมื่อได้ผู้ขายแล้วต้องตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขายและเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารใน  ระบบ 
GFMIS ก่อน เมื่อตรวจสอบแล้ว ปรากฏว่ามีฐานข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS แล้ว จึงบันทึกข้อมูล สัญญา
ในระบบ e – GP เมื่อได้เลขที่โครงการและเลขคุมสัญญาในระบบ e – GP จึงบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้างใน ระบบ 
GFMIS โดยบันทึกผ่าน GFMIS Web Online เลือกแบบ บส 01 สั่งซื้อ/จ้าง/เช่า  
 
 
 
 
 
 
 
 

PO ทั่วไปเลือก บส.01 



ขั้นตอนการสร้าง PO บส.01 ผ่าน Web Online 
 เลือกค้นหา เพ่ือดึงข้อมูงอ้างอิงมาจาก e-GP 

 
 
 กรอกเลขที่โครงการและเลขที่คุมสัญญาที่ได้จากระบบ e-GP จากนั้นกดค้นหา 

 

กดค้นหาเพ่ือดึง
ข้อมูลจาก e-GP 

กรอกเลขที่โครงการและเลขที่
คุมสัญญาที่ได้จากระบบ e-GP 

กดค้นหา 



  เมื่อระบบค้นหาพบ และเลือกเพ่ือแสดงเอกสาร จะปรากฏข้อมูลของโครงการที่พร้อมส าหรับ
การจัดท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) บส.01 ประเภททั่วไป 

 
 
เมื่อเลือกเพ่ือแสดงเอกสารแล้วจะปรากฏข้อมูลส่วนหัว ได้แก่ 
 1. รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 4 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิบัตร 

ที่ใช้บันทึกข้อมูล 
 2. รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลักให้อัตโนมัติตามสิทธิบัตร 

ที่ใช้บันทึกข้อมูล 
 3. รหัสหน่วยจัดซื้อ  ระบบแสดงรหัสหน่วยจัดซื้อให้อัตโนมัติตามสิทธิบัตรที่ใช้บันทึกข้อมูล 
 4. เลขที่โครงการ   ระบบแสดงเลขที่โครงการให้อัตโนมัติ โดยดึงข้อมูลจากระบบ e-GP 
 5. เลขที่คุมสัญญา  ระบบแสดงเลขที่โครงการให้อัตโนมัติ โดยดึงข้อมูลจากระบบ e-GP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อค้นหาจะปรากฏข้อมูลโครงการที่พร้อมจัดท า PO 

เลือกเพ่ือแสดงเอกสาร 



 เลือกบันทึกข้อมูลทั่วไป จะปรากฏข้อมูลต่าง ๆ  
 

 
 
  รายละเอียดของข้อมูลทั่วไปที่ปรากฎในระบบ GFMIS Web Online เป็นข้อมูลที่ถูกดึงมา
จากระบบ e-GP ทั้งหมด หากหน่วยงานย่อยด าเนินการกรอกข้อมูลผิด ต้องไปแก้ไขรายละเอียดข้อมูลนั้นใน
ระบบ e-GP ก่อนเสนอถึงจะด าเนินการต่อในระบบ GFMIS Web Online ได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดเลือกบันทึกข้อมูลทั่วไป 

ข้อมูลจากระบบ e-GP จะถูกส่งมายังระบบ 
GFMIS โดยข้อมูลที่ดึงมาจะมีลูกศรสีเขียวปรากฎ 



 เลือกรายการสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า จะปรากฏข้อมูลต่าง ๆ เลือกเพ่ือแสดงเอกสาร เพ่ือด าเนินการกรอก
ข้อมูลรายละเอียดให้ครบถ้วน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดเลือกรายการสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า 

เลือกเพ่ือแสดงเอกสาร 



 เมื่อกรอกข้อมูลรายละเอียดครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว เลือกจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 

 
กรอกรายละเอียดใบสั่งซื้อ 
 1. ตัวอักษรสีแดง แสดงว่าเป็นข้อมูลที่จ าเป็นต้องกรอก ได้แก่ 
  - รหัส GPSC คือรายละเอียดของวัสดุ 
  - จ านวนที่สั่งซื้อ 
  - ราคาต่อหน่วย 
  - รหัสบัญชีแยกประเภท 
  - รหัสงบประมาณ 
  - รหัสแหล่งเงิน 
  - รหัสกิจกรรมหลัก 
 2. ตัวอักษรสีน้ าเงิน จะมีข้อมูลค่าเริ่มต้นไว้ให้ แต่สามารถแก้ไขได้ ได้แก่ 
  - ประเภทการจัดซื้อจัดจ้าง  ได้แก่ 

- K ค่าใช้สอย 
- I วัสดุคงคลัง 
- S พักสินทรัพย์ 

  - งวดเงิน 
  - วันที่ส่งมอบ 
  - รหัสศูนย์ต้นทุน 
 3. ตัวอักษรสีเขียวหมายถึงข้อมูลดังกล่าวจะกรอกหรือไม่ก็ได้  

กดเลือกจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 



  หน้าจอจะแสดงข้อมูลที่ได้จัดเก็บ ตรวจสอบรายละเอียดแล้วเลือกจ าลองการสร้างข้อมูล 
 

 
 
  ระบบจะแสดงการจ าลองการบันทึก ตรวจสอบสถานะไมมีข้อผิดพลาด เลือกบันทึกข้อมูล 

 
 

หน้าจอแสดงข้อมูลที่ได้จัดเก็บ 

เลือกจ าลองการสร้างข้อมูล 

เลือกบันทึกข้อมูล 



 เลือกบันทึกข้อมูลแล้ว ผลการบันทึกสถานะจะส าเร็จ และได้เลขที่เอกสารจ านวน 10 หลัก ขึ้นต้น
ด้วย 7*********  แล้วน าเลขที่เอกสารไปด าเนินการตรวจรับในระบบ GFMIS Web Online ต่อไป 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



8. แนวทางในการปฏิบัติของบุคลากร 
 1. ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารตามที่หน่วยงานย่อยจัดส่ง 
 2. ตรวจสอบรายการโครงการ 
 3. ตรวจสอบรหัสงบประมาณ 
 4. ตรวจสอบรหัสแหล่งเงินงบประมาณ 
 5. ตรวจสอบวงเงินงบประมาณ 
 6. ตรวจสอบประเภทของการจัดซื้อจัดจ้าง ได้แก่ ค่าใช้สอย, วัสดุคงคลัง หรือบัญชีพักสินทรัพย์ 
 7. ตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ต้องมีการลงทะเบียนผู้ค้าภาครัฐในระบบ e-GP หากผู้ค้ายังไม่
มีการลงทะเบียนในระบบ e-GP ต้องขอเอกสารข้อมูลหลักผู้ขายและให้ผู้ค้ารายในด าเนินการลงทะเบียนผู้ค้า
ภาครัฐในระบบ e-GP 

9. มาตรฐานคุณภาพงาน 
 - จัดท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) กรณีท่ัวไป (บส.01) แล้วเสร็จตามก าหนดระยะเวลาของหน่วยงานย่อย 
 - จัดท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) กรณีทั่วไป (บส.01) ถูกตรงครบถ้วน โดยไม่มีการแก้ไขหรือยกเลิกใบสั่ง
ซื้อสั่งจ้างในภายหลัง 

10. ระบบติดตามประเมินผล 
 ตรวจสอบจากรายงานการเบิกจ่ายเงิน  

11. เอกสารที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน 
 - รายละเอียดข้อมูลสาระส าคัญของสัญญาตามโครงการที่ได้จัดท า 
 - ข้อมูลการบันทึกรหัสแหล่งเงินงบประมาณ 
 - ข้อมูลการบันทึกรหัสงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. แบบฟอร์มท่ีใช้ 

 
แบบฟอร์มการจัดท าใบ PO 

เบิกเงินประเภท..................................... ปงบประมาณ ................................ 
คณะ/หนวยงาน........................................................................  

วันที่ .........................เดือน................................พ.ศ........................ 
 

1. ใบตรวจรับพัสดุเลขท่ี..........................................ลงวันที่....................................................... ......  
2. ใบสงของบริษัท/รานคา........................................................................ ..........................................  
3. ใบสงของเลมที่.............................เลขที่..............................ลงวันที่...............................................   
4. เลขประจ าตัวผูเสียภาษี/เลขประจ าตัวประชาชน...........................................................................  
5. เลขที่บัญชีธนาคาร...............................ธนาคาร..................................ประเภทบัญชี.....................   
6. ใบสั่งซื้อเลขที่..................ลงวันที่.............................. ครบก าหนดสงมอบ.....................................  
7. ใบขอซื้อเลขที่.................ลงวันที่.......................................วงเงิน.......................................บาท  
รหัสงบประมาณ(MIS) ..................................  
 

ลงชื่อ............................................. 
(.................................................) 

ผูจัดท า 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
ส าหรับงานพัสดุ 

รหัสศูนยตนทุน.........................................................  
รหัสแหลงเงิน.............................................................  
รหัสกิจกรรมหลัก.......................................................  
รหัสงบประมาณ.........................................................  
 

ลงชื่อ.......................................... 
(........................................) 

ผูตรวจสอบ 

 

 



ข้อมูลสาระส าคัญในสัญญาจากระบบ e-GP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13. ปัญหา/ความเสี่ยงส าคัญท่ีพบในการปฏิบัติงานและแนวทางการแก้ไขปัญหา 
  

ปัญหา/ความเสี่ยงที่พบ แนวทางการแก้ไขปัญหา 
ระบุแหล่งเงิน รหัสงบประมาณ ผิดตั้งแต่การตั้ง
โครงการ 

ก่อนการด าเนินการสร้างโครงการ ให้หน่วยงานย่อย
ตรวจสอบรหัสแหล่งเงินและรหัสงบประมาณกับทาง
งานการเงิน เพ่ือลดปัญหาความผิดพลาดในการใส่
รหัสผิด 

ไม่มีข้อมูลผู้ขายกับทางมหาวิทยาลัย ก่อนการด าเนินการสร้างโครงการ ให้หน่วยงานย่อย
ตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS ว่ามี
ส่วนราชการใดสร้างข้อมูลหลักผู้ขายไว้ระบบหรือไม่ 
หากไม่มีข้อมูลผู้ขายนี้ในฐานข้อมูลของระบบ 
GFMIS ให้หน่วยงานย่อยขอเอกสารของทางผู้ขาย 
ให้งานพัสดุด าเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ
ผ่าน Web Online จนได้เลขที่ผู้ขายจากในระบบ 
และส่งเอกสารให้คลังจังหวัดตรวจสอบและอนุมัติ
ข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS 

บัญชีผู้ขายถูกระงับ ก่อนการด าเนินการสร้างโครงการ ให้หน่วยงานย่อย
ตรวจสอบข้อมูลบัญชีธนาคารของผู้ขายในระบบ 
GFMIS หากตรวจสอบแล้วพบว่าผู้ขายมีการ
เปลี่ยนแปลงบัญชีธนาคาร ให้หน่วยงานขอเอกสาร
ข้อมูลหลักผู้ขาย ส่งให้งานพัสดุเพื่อด าเนินการ
เปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย และส่งเอกสารให้คลัง
จังหวัดตรวจสอบและอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายใน
ระบบ GFMIS 

 
 


